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Art. 4 Directia intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea, avand ca obiect de activitate
intretinerea si administrarea domeniului public si privat al Municipiului Tulcea, se organizeaza si
functioneazd cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind administratia publicd locala,
descentralizarea administrativa si financiars, dezvoltarea regionald a administratiei publice locale si
cu respectarea principiilor:

a) Autonomiei locale;

b) Descentralizirii serviciilor publice;

¢) Responsabilitatii si legalitatii;

d) Asocierii intercomunitare;

e) Dezvoltarii durabile si corelarii cerintelor cu resursele;

f) Protectiei si conservirii mediului natural si construit;

g) Asigurdrii igienei si sinatétii populatiei;

h) Administrérii eficiente a bunurilor din proprietatea publici sau privatd a
unititilor administrativ-teritoriale;

i) Participarii si consultdrii cetétenilor;

j) Liberului acces la informatiile privind serviciile publice

k) Egalitatii

1) Transparentei

m)Proportionalitatii

n) Satisfacerii interesului public

o) Impartialitatii

p) Continuitatii

q) Adaptabilitatii

Art. § Continutul prezentului regulament are la bazi urmatoarele prevederi legale:

- Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea locuintei nr. 114/1996, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotédrdrea Guvernului nr. 1.275/2000 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
punerea in aplicare a prevederilor Legii locuintei nr. 114/1996, cu modificarile i completirile
ulterioare;

- Hotarérea Guvernului nr. 310/2007 pentru actualizarea tarifului lunar al chiriei (lei/m2)
practicat pentru spatiile cu destinatia de locuinte apartindnd domeniului public sau privat al statului
ori al unititilor administrativ-teritoriale ale acestuia, precum si pentru locuintele de serviciu,
locuintele de interventie si cdminele pentru salariati ale societitilor comerciale, companiilor
nationale, societatilor nationale si regiilor autonome;

- Legea nr. 241/2001 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/1999
privind protectia chiriasilor si stabilirea chiriei pentru spatiile cu destinatia de locuinte;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 40/1999 privind protectia chiriasilor si stabilirea
chiriei pentru spatiile cu destinatia de locuinte, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare;

- Hotérdrea Guvernului nr. 962/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 152/1998, privind infiintarea Agentiei Nationale pentru
Locuinte, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 85/1992 privind vanzarea de locuinte si spafii cu alti destinatie construite din
fondurile statului si din fondurile unititilor economice sau bugetare de stat, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Hotérérea Guvernului nr. 834 din 14 decembrie 1991 privind stabilirea si evaluarea unor
terenuri detinute de societatile comerciale cu capital de stat, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor de constructii, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare;



- Ordonanta Guvernului nr. 21/2002 privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale, cu
modificirile si completirile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicats, cu modificarile
si completérile ulterioare;

- Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicats, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

- Hotérérea Guvernului nr. 392 din 14 mai 2020 privind aprobarea Normelor tehnice pentru
intocmirea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor,
al municipiilor si al judetelor;

- Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Roméniei pe termen lung;

- Hotararea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 89 din 31.03.2004 privind
atribuirea in administrare a mijlocului fix rezultat ca urmare a receptionarii obiectivului de investitii
»Sala de sport Zona Lac Ciuperca”, Str. Iscaccei nr. 20A, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérérea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 155 din 28 iunie 2010 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a obiectivului “Reamenajare plaja existenta”
(strand), din Municipiul Tulcea, strada Isaccei, FN, judetul Tulcea, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Hotardrea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 36 din 24.02.2011 pentru
aprobarea Regulamentului privind inchirierea si folosirea ambarcatiunilor de agrement fird motor
pe Lacul Ciuperca, din municipiul Tulcea, cu modificarile si completrile ulterioare;

- Hotérarea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 112 din 31.05.2012 pentru
aprobarea Regulamentului privind exploatarea si intretinerea Bazinului de inot didactic, situat in
Tulcea, str. Isaccei, Zona Parc Lac Ciuperca, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotéréarea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 45 din 30 august 2012 pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Casei Memoriale “Constantin
Gévenea”, situata in Tulcea, str.24 lanuarie nr.23, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Hotarérea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 31 din 01 februarie 2016 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Cimitirelor municipale “Eternitatea” si
“Eternitatea nou” apar{inind domeniului public al municipiului, situate in Tulcea, strada Eternititii
nr.31, respectiv strada Viticulturii nr. 6A, a tarifelor si taxelor pentru activitdtile si serviciile prestate
in incinta cimitirelor, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotéarérea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 67 din 30 martie 2016 privind
trecerea din domeniul privat in domeniul public al municipiului Tulcea a Navei de Comandament
»Locotenent Comandor Vasile Paun” si preluarea acesteia in administrarea Directiei de intreinere
si Administrare Patrimoniu, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 72 din 30 martie 2016 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Stadionului Delta, situat in Tulcea, strada
Tineretului nr. 2 i a tarifelor de inchiriere a bunurilor din patrimoniul acestuia, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

- Hotérérea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 75 din 15 aprilie 2016; privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Obiectivului turistic »Sat Pescdresc
Traditional”, situat in Tulcea, soseaua Tulcea — Murighiol, km 1 si a tarifelor ce vor fi utilizate la
acest obiectiv, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotérarea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 90 din 27.04.2016 pentru
aprobarea Regulamentului privind pescuitul recreativ in Lacul Ciuperca situat in Tulcea, str. Isaccei,
cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotarérea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 82 din 30 martie 2017 privind
aprobarea regulamentului de organizare si functionare a spatiilor publice de joacd pentru copii pe
raza municipiului Tulcea, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotararea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 124 din 27 iunie 2019 pentru
aprobarea Regulamentului privind reglementarea activitdtii de ridicare, transport, depozitare si
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eliberare a vehiculelor stationate neregulamentar pe terenuri apartinind domeniului public/privat al
municipiului Tulcea, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotararea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 168 din 04 iunie 2021 privind
atribuirea in administrare a mijloacelor fixe rezultate ca urmare a receptiondrii obiectivului de
investitii «imbunatiirea conditiilor de agrement si recreere in parcul si Lacul Ciuperca din municipiul Tulcea
prin misuri de protejare a mediului pentru comunititi din “Zona Flag Delta Dunérii”, cu modificirile si

completdrile ulterioare»;
- Hotararea Consiliului Local al municipiului Tulcea nr. 223 din 29 iulie 2021 pentru

aprobarea Regulamentului privind desfasurarea activititilor de “Picnic* din cadrul zonei “Parc Lac
Ciuperca” din Municipiul Tulcea, cu modificdrile si completirile ulterioare;

- Hotiirarea Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 39/ 28.02.2023 privind aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare a Cimitirelor municipale “Eternitatea” si ”Eternitatea
Nou”, apartinand domeniului public al municipiului Tulcea, situate in Tulcea, strada Eternitatii nr.
31, respectiv strada Viticulturii nr. 6A si a tarifelor pentru activitatile si serviciile prestate in incinta
cimitirelor;

- Hotararea Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 78/ 30.03.2023 pentru modificarea
si completarea Hotdrarii Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 122/ 31.05.2022 privind
aprobarea regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcéri publice cu platé si de
resedintd din municipiul Tulcea;

- Hotérarea Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 305/ 28.11.2023 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Silii de Sport Multifunctionale “Daniel Iulian
Pohariu”, apartindnd domeniului public al municipiului Tulcea, situatd in Tulcea, strada Isaccei, nr.
20A si a tarifelor pentru activititile desfisurate 1in incinta sdlii de sport.

- Hotérarea Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 306/ 28.11.2023 pentru modificarea
si completarea Hotardrii Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 122/ 31.05.2022 privind
aprobarea regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcari publice cu plata si de
resedintd din municipiul Tulcea.

CAPITOLULII
DEFINITII

Art. 6 Pentru definirea obiectului prezentului Regulament se folosesc urmatorii termeni:

f) servicii de administrare a domeniului public si privat - totalitatea actiunilor si activitatilor
edilitar-gospodaresti prin care se asigurd administrarea, gestionarea si exploatarea bunurilor din
domeniul public si privat al unititilor administrativ-teritoriale, altele decat cele date, potrivit legii,
in administrarea altor servicii publice locale;

g) domeniul public al unititilor administrativ-teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si
imobile aflate in proprietatea publica a unitatilor administrativ-teritoriale, care, potrivit legii sau prin
natura lor, sunt de uz sau interes public local ori judetean, declarate ca atare prin hotirdre a
consiliilor locale sau prin hotirére a consiliilor judetene si care nu au fost declarate prin lege bunuri
de uz sau interes public national;

h) domeniul privat al unititilor administrativ-teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si
imobile, altele decét cele previzute la lit. b), intrate in proprietatea unititilor administrativ-
teritoriale prin modalititile prevazute de lege si care nu fac parte din domeniul public al acestora;

i) activititi edilitar-gospodaresti - ansamblul actiunilor de utilitate si interes public local sau
Judetean, desfagurate din initiativa si sub organizarea autoritatilor administratiei publice locale, prin
care se asigurd, intr-o conceptie unitard si coerentd, buna gospodarire si modernizarea localititilor,
dezvoltarea durabild a acestora si a infrastructurii edilitar-urbane, precum si conditii normale de
muncd, de viatd si de locuire pentru comunitatile locale;

J) infrastructura edilitar-urbana - ansamblul bunurilor mobile si imobile, dobandite potrivit
legii, constdnd din cladiri, constructii si instalatii tehnologice, echipamente functionale, dotari
specifice si mobilier urban, inclusiv terenurile aferente, destinate desfasurarii unor activititi edilitar-
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gospodaresti; infrastructura edilitar-urband face parte din domeniul public sau privat al unitatilor
administrativ- teritoriale si este supusd regimului juridic al proprietdtii publice sau private, potrivit
legii.
k)mobilier stradal — aparate de joacd pentru copii, panouri de prezentare, cosuri de gunoi,
mese de sah, mese de ping-pong, popice, binci, garduri metalice pentru protectia spatiilor verzi.

1) fond locativ - totalitatea suprafetei locative aflatd in domeniul privat al statului sau al

unititilor administrativ-teritoriale.

CAPITOLUL III
3.1. ORGANIZAREA, GESTIUNEA $1 EVIDENTA PATRIMONIULUI DIRECTIEI

INTRETINERE SI ADMINISTRARE PATRIMONIU TULCEA

Art. 7 (1) Intretinerea, administrarea si exploatarea domeniului public si privat al Municipiului
Tulcea se face de citre Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu. Sediul directiei este in
Municipiul Tulcea, str. Plugarilor nr.2, Complex Piata Plugari, iar activitatea sa se desfésoar si in
alte cladiri, constructii sau amenajari amplasate pe teritoriul Municipiului Tulcea, avand
urmétoarele obiecte de activitate:

(2) Administrarea si gestionarea eficientd a domeniului public si privat al Municipiului
Tulcea, pentru satisfacerea nevoilor comunititii locale;

(3) Intretinerea domeniului public §i privat al municipiului Tulcea prin realizarea
obiectivelor cuprinse in planul de gospoddrie municipald, care se realizeazd prin indeplinirea
atributiilor serviciilor din cadrul Sectiei de Intretinere Domeniu Public.

Art. 8 Activitatile edilitar-gospodaresti realizate de Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu
Tulcea trebuie si asigure:

a) satisfacerea cerintelor si nevoilor de utilitate publicd ale comunititilor locale si
cresterea calitatii vietii;

b) administrarea §i gestionarea infrastructurii edilitar-urbane a unitdtilor administrativ-
teritoriale in interesul comunititilor locale;

c) functionarea si exploatarea in conditii de siguranti, rentabilitate si eficientd
economicd a infrastructurii edilitar-urbane aferente;

d) ridicarea continud a standardelor si a indicatorilor de performant ai serviciilor prestate;

e) crearea, dezvoltarea si modernizarea infrastructurii edilitar-urbane a unitatilor
administrativ- teritoriale, in corelare cu planurile si documentatiile de urbanism si amenajare a
teritoriului;

f) descentralizarea serviciilor publice si aplicarea principiilor economiei de piati si ale
liberei concurente;

g) protejarea domeniului public si privat si punerea in valoare a acestuia;

h) protectia si conservarea mediului natural si construit, precum si a monumentelor si
siturilor istorice si arhitectonice, in conformitate cu reglementrile legale in vigoare;

i) protectia igienei si sinatatii publice, in conformitate cu reglementirile specifice in
vigoare.
Art. 9 (1) Serviciile de administrare a domeniului public si privat prestate/furnizate trebuie sa
indeplineascd la nivelul beneficiarilor indicatorii de performanta aprobati de consiliile locale,
consiliile judetene, dupa caz, prin regulamentele proprii ale serviciilor de administrare a domeniului
public si privat.

(2) Indicatorii de performanta si de calitate ai serviciului public de intretinere si administrare
a domeniului public si privat al Municipiului Tulcea au fost aprobati prin Anexa nr. 2 la Hotérarea
Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 111/31.05.2012, formand parte integranti din aceasta.
Art. 10 Functionarea Directiei intretinere si Administrare Patrimoniu se face in conditii de
transparentd prin consultarea cu utiljzatorii si asociatiile lor reprezentative precum si cu sindicatele
si patronatele, asigurand un nivel calitativ ridicat.
Art. 11 Activititile Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu sunt destinate satisfacerii
nevoilor comunitifilor locale, contribuind la ridicarea gradului de civilizatie si confort al acestora.
Art. 12 Gestiunea serviciului public de Intretinere si administrare a domeniului public si privat se
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organizeaza la nivelul Municipiului Tulcea dupa criteriul raport cost-calitate optim pentru serviciile
furnizate / prestate si tindndu-se cont de marimea, gradul de dezvoltare si de particularititile
economico- sociale ale Municipiului Tulcea, de starea infrastructurii edilitar-urbane si de
posibilitatile de dezvoltare. i

Art 13 (1) Gestiunea serviciului public de Intretinere si administrare a domeniului public si privat
Tulcea se realizeaza in conditiile Ordonantei nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, prin gestiune
directa.

(2) Gestiunea directa a serviciului public de Intretinere si administrare a domeniului public
si privat este aprobatd prin Hotarare a Consiliului Local Tulcea avand in vedere strategia de
dezvoltare a Municipiului Tulcea si corelat cu Programul de Gospodarie Municipald privind
lucrérile stabilite de autoritatea publica locala.

(3) Activitatile specifice serviciului public de Intretinere si administrare a domeniului public
si privat se organizeaza si se desfasoara pe baza prezentului regulament.

(4) In cazul gestiunii directe, entitatea juridicd delegatd va putea subdelega serviciul public,
pe tipuri de activitati. A
Art. 14 (1) Raporturile juridice dintre UAT Municipiul Tulcea si Directia Intretinere si
Administrare Patrimoniu Tulcea in calitate de operator al serviciului public de intretinere si
administrare a domeniului public si privat sunt reglementate prin hotarare de dare in administrare a
serviciului pentru gestiunea direct.

(2) Gestiunea directd este modalitatea de gestiune in care autorititile deliberative si
executive, in numele unititii administrativ-teritoriale, isi asuma si exercitd nemijlocit toate
competentele si responsabilititile ce le revin potrivit legii, cu privire la furnizarea/prestarea
serviciilor de utilititi publice, respectiv administrarea, functionarea si exploatarea sistemului de
utilititi publice aferent acestora.

(3) Gestiunea directd se realizeaza prin intermediul Directiei Intretinere si Administrare
Patrimoniu Tulcea Tulcea in calitate de operator de drept public infiintat la nivelul unititii
administrativ- teritoriale, in baza hotararilor de dare in administrare adoptate de autoritatea
deliberativa a acestuia; acest operator este serviciu public de interes local cu personalitate juridica,
infiintat §i organizat prin Hotdrirea autoritatii deliberative a unitatii administrativ-teritoriale a
Municipiului Tulcea.

(4) Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea in calitate de operator, organizat
ca serviciu public de interes local, cu personalitate juridica, are patrimoniu propriu si elemente
patrimoniale ale UAT Municipiul Tulcea date in administrare, functioneazi pe bazi de gestiune
economicd si se bucurd de autonomie financiard si functionald; operatorul este subiect juridic de
drept fiscal, este titular al codului unic de inregistrare fiscala si poseda cont deschis la Trezoreria
Municipiului Tulcea intocmind totodata in conditiile legii, buget de venituri si cheltuieli si situatii
financiare anuale.

(8 Operatorul care isi desfasoara activitatea in modalitatea de gestiune directi
furnizeazi/presteaza servicii de utilititi publice prin exploatarea si administrarea infrastructurii
tehnico- edilitare aferente acestora, pe baza hotarérii de dare in administrare a serviciului si a
sistemului de utilititi publice aferent serviciului, adoptatd de autoritatile deliberative ale unitatilor
administrativ-teritoriale. Prin Hotirdrea de dare in administrare se clarifici drepturile si obligatiile
partilor cu privire la furnizarea/prestarea serviciului, inclusiv la administrarea, functionarea si
exploatarea sistemului de utilititi publice aferente acestuia.

Art. 15 (1) Activitatea de monitorizare, precum si controlul respectirii prezentului regulament se
realizeazd de citre autoritatea publica locald a Municipiului Tulcea.

3.2. PATRIMONIUL DIRECTIEI iN TRETINERE SI  ADMINISTRARE
PATRIMONIU TULCEA

Art. 16 Patrimoniul este format din bunuri imobile, mijloace fixe si obiecte de inventar de natura
mijloacelor fixe, atribuite in administrare de cétre Consiliul Local al Municipiului Tulcea Directiei
Intretinere $i Administrare Patrimoniu Tulcea, si bunuri proprii achizitionate din venituri proprii .
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Art. 17 Inventarul constituie anexa la statutul unitdtii administrativ-teritoriale si cuprinde atét
inventarul domeniului public cét si al domeniului privat.
Art. 18 Inventarierea bunurilor din domeniul public al statului

(1) Inventarul bunurilor din domeniul public al statului se intocmeste si se modifica, dupa
caz, potrivit prevederilor in vigoare, de ministere sau de celelalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, atdt pentru bunurile aflate in administrarea acestora, cit §i pentru
bunurile aflate in administrarea unititilor din subordinea, coordonarea sau sub autoritatea acestora,
precum si de autorititile publice autonome, si se aproba prin hotirare a Guvernului.

(2) Actualizarea inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului se
realizeaz3 prin sistemul securizat al ministerului cu atributii in domeniul finantelor publice de catre
institutiile previzute la alin. (1), pe baza actelor normative sau individuale, dupd caz, aprobate.
Ministerul cu atributii in domeniul finantelor publice realizeazi centralizarea inventarului bunurilor
din domeniul public al statului prevazut la alin. (1) si il supune aprobarii Guvernului, prin hotarare.

(3) Titularii dreptului de administrare, concesionarii si titularii dreptului de folosinta gratuitd
au obligatia inscrierii acestor drepturi reale in sistemul integrat de cadastru si carte funciard, in
conditiile legii.

Art. 19 Inventarierea bunurilor din domeniul public al unitétilor administrativ-teritoriale

(1) Toate bunurile apartindnd unititilor administrativ-teritoriale sunt supuse inventarierii
anuale. Autoritatii deliberative i se prezintd anual, de cétre autoritatea executivd, un raport asupra
situatiei gestiondrii bunurilor.

(2) Inventarul bunurilor care alcituiesc domeniul public al unit#tii administrativ-teritoriale
se intocmeste si se actualizeazd de citre o comisie special constituitd, condusd de autoritatea
executivd ori de o altd persoand imputernicitd s& exercite atributiile respective, dupé caz.

(3) Comisia prevazuta la alin. (2) se constituie prin dispozitia fiecarei autorititi executive a
unitétii administrativ-teritoriale.

(4) Comisia prevézutd la alin. (2) are obligatia si actualizeze inventarul bunurilor care
alcatuiesc domeniul public al unititii administrativ-teritoriale in termen de cel mult 90 de zile de la
modificarea regimului juridic al bunurilor respective.

(5) Inventarul prevézut la alin. (2) se atestd prin hotdrare a autoritdtii deliberative a fiecarei
unitati administrativ-teritoriale.

(6) Hotérarea previzutd la alin. (5) va fi insotitd, sub sanctiunea nulitdtii, constatatd in
conditiile legii, cel putin de urmitoarele documente: a) acte doveditoare ale dreptului de proprietate,
insotite de extrase de carte funciard, din care si reiasd inscrierea dreptului de proprietate in cartea
funciara si faptul c& bunul in cauzi nu este grevat de sarcini; b) declaratie pe propria rdspundere a
secretarului general al unitatii administrativteritoriale din care si reiasi ci bunul in cauzi nu
face/face obiectul unor litigii la momentul adoptarii hotararii.

(7) Prin exceptie de la prevederile alin. (6) lit. a), in cazul in care nu existd acte doveditoare
ale dreptului de proprietate asupra unor bunuri imobile aflate in proprietatea publicd a comunei, a
orasului, a municipiului sau a judetului, aceste bunuri se pot inscrie in domeniul public al comunei,
al oragului, al municipiului sau al judetului respectiv, hotirarea de atestare a inventarului previzuti
la alin. (5) fiind insotitd de o declaratie pe propria raspundere a secretarului general al unitatii
administrativ-teritoriale, cu privire la urmitoarele: a) bunul in cauzd nu face obiectul unor litigii cu
privire la apartenenta acestuia la domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale respective la
data semndrii declaratiei; b) bunul in cauzi nu face obiectul unor cereri de reconstituire a dreptului
de proprietate privatd sau de restituire depuse in temeiul actelor normative care reglementeazi
regimul juridic al imobilelor preluate in mod abuziv de statul roman in perioada 6 martie 1945 - 22
decembrie 1989.

(8) Declaratia pe proprie rdspundere, prevazuta la alin. (7), semnati de secretarul general al
unitdtii administrativ-teritoriale, va fi insotitd de un referat privind conformitatea cu realitatea
pentru bunul respectiv, intocmit in scopul asumdrii celor declarate, semnat de conducitorul
compartimentului de resort din aparatul de specialitate al autorititii executive. in declaratie se
mentioneazd, in mod explicit, existenta referatului si a altor documente doveditoare, dupi caz.

(9) Proiectul hotdrarii privind atestarea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul public
al unitdfii administrativ-teritoriale se comunicd §i ministerului cu atribuii in domeniul
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administratiei publice, insotit de documentele prevazute la alin. (6) in termenul prevazut la art. 197
alin. (1) din Codul Administrativ aprobat prin O.U.G nr. 57/2019.

(10) Ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice transmite in termen de
maximum 60 zile de la inregistrarea comunicdrii prevdzute la alin. (9) un punct de vedere cu
privire la proiectul hotirarii, precum si la documentatia aferentd acesteia, pe baza consultarii
autorititilor si institutiilor interesate cu privire la situatia juridici a bunului/bunurilor care fac
obiectul hotérarii.

(11) Autoritatile si institutiile consultate potrivit prevederilor alin. (10) transmit informatiile
necesare in termen de maximum 30 de zile de la data inregistrarii solicitéirii ministerului cu atributii
in domeniul administratiei publice. Necomunicarea informatiilor in acest termen corespunde situatiei
lipsei oricdrei obiectiuni asupra celor solicitate.

(12) in situatia in care ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice, in punctul
de vedere comunicat, sesizeazi aspecte care contravin prevederilor legale in vigoare, autorititile
administratiei publice locale efectueazd modificdrile corespunzitoare in proiectul hotararii
prevéazute la alin. (5) in termen de maximum 45 de zile de la data ludrii la cunostinté a acestuia.

(13) in situatia in care ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice, in punctul
de vedere comunicat, nu sesizeazi aspecte care contravin prevederilor legale 1n vigoare, precum si
in cazul prevazut la alin. (12), autoritatea deliberativéd, la propunerea autorititii executive, adopti
hotdrdrea prin care se atestd inventarul bunului/bunurilor din domeniul public al unitatii
administrativ-teritoriale.

(14) Netransmiterea punctului de vedere de cétre ministerul cu atributii in domeniul
administratiei publice in termen de maximum 60 de zile de la inregistrarea comunicarii prevazute la
alin. (9) corespunde situatiei lipsei oricarei obiectiuni asupra celor solicitate.

(15) Pe baza hotérarii previzute la alin. (13), autoritatea executiva solicitd oficiului teritorial
al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara efectuarea modificarilor corespunzitoare
in evidentele de cadastru si publicitate imobiliari.

(16) Inventarul bunurilor din domeniul public al unititii administrativ-teritoriale: a)
constituie anex4 la statutul uniti{ii administrativ-teritoriale §i se actualizeaza ori de céte ori intervin
evenimente de naturd juridicd; b) se publici pe pagina de internet a unititii administrativ-teritoriale,
intr-o sectiune dedicata statutului respectiv.

Art. 20 Evidenta financiar-contabil3

Evidenta financiar-contabild a bunurilor care alcituiesc domeniul public al statului sau al
unitdtilor administrativ-teritoriale se tine distinct in contabilitate, potrivit legii, de citre titularul
dreptului de administrare, concedent sau de institutia de utilitate publica care are in folosinti gratuita
aceste bunuri.

Art. 21 Regimul juridic al proprietitii private a statului sau a unititilor administrativ teritoriale
Bunurile care fac parte din domeniul privat al statului sau al unititilor administrativteritoriale se afl3
in circuitul civil si se supun regulilor previzute de Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil,
republicatd, cu modificarile ulterioare, dacs prin lege nu se prevede altfel.

Art. 22 Inventarierea bunurilor imobile din domeniul privat al statului

(1) Inventarul bunurilor imobile din domeniul privat al statului se intocmeste si se modifica
potrivit prevederilor in vigoare, de ministere sau de celelalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, atit pentru bunurile imobile aflate in administrarea acestora, cit si
pentru bunurile imobile aflate in administrarea unititilor din subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea acestora, si se aprob3 prin hotarare a Guvernului.

(2) Obligatia efectudrii inventarierii bunurilor imobile proprietate privati a statului revine
autoritatilor si institutiilor publice centrale si locale, regiilor autonome, societitilor, companiilor
nationale, institutelor de cercetare-dezvoltare, societdtilor cooperatiste, asociatiilor, fundatiilor si
altor asemenea, persoanelor fizice care desfisoara activitdti producitoare de venituri, persoanelor
fizice sau juridice cdrora li s-au atribuit in mod direct un drept real, altul decat cel de proprietate,
asupra bunurilor imobile care alcituiesc domeniul privat al statului, de catre autorititile previzute la
art. 287 din Codul Administrativ, conform legii, denumite in continuare entititi.

(3) Entitaile care detin un drept real asupra unor bunuri imobile din domeniul privat al
statului sunt obligate si intocmeascd inventarul acestor bunuri si si-1 comunice ministerului cu
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atributii in domeniul finantelor publice, in termen de 6 luni de la intrarea in vigoare a prezentului
cod.

(4) Centralizarea inventarului bunurilor imobile din domeniul privat al statului se realizeaza
de cétre ministerul cu atributii in domeniul finantelor publice.

(5) Autoritdtile administratiei publice locale au obligatia de a identifica, pe raza
administrativ- teritoriald a acestora, bunuri imobile care alcdtuiesc domeniul privat al statului si
pentru care nu sunt cunoscute entitdtile cdrora li s-a atribuit un drept real si de a notifica autoritatea
administratiei publice centrale competente in vederea evidentierii separate a acestor bunuri in
inventarul centralizat al bunurilor din domeniul privat al statului.

(6) Dispozitiile prezentului articol se completeazd in mod corespunzitor cu dispozitiile
legislatiei privind intocmirea si actualizarea inventarului bunurilor imobile proprietate publica a
statului si a unitdtilor administrativ — teritoriale.

(7) Evidenta financiar-contabild a bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al statului sau al
unitéitilor administrativ-teritoriale se tine distinct in contabilitate, potrivit legii.

(8) Stabilirea valorii de inventar a bunurilor se face in conformitate cu dispozitiile Ordonantei
Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, aprobata prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si completérile ulterioare.
Art. 23 Inventarierea bunurilor imobile din domeniul privat al unititilor administrativ teritoriale

(1) La nivelul unitatii administrativ-teritoriale se constituie o comisie speciald de inventariere
a domeniului public si privat al unititii administrativ-teritoriale prin dispozitia autorititii executive,
cu urmitoarea componenta:

a) Primarul sau alti persoand imputerniciti de cétre acesta, in calitate de membru si
presedinte al comisiei speciale;

b) Secretarul general al unititii administrativ-teritoriale, in calitate de membru;

c¢) Contabilul Seful, in calitate de membru;

d) Arhitectul-sef sau responsabilul cu activititile de urbanism, amenajarea teritoriului si
lucréri publice, daci nu existd arhitect-sef, in calitate de membru;

e) Seful compartimentului responsabil de administrarea bunurilor din domeniul public si
privat al unitétii administrativ-teritoriale, in calitate de membru (directorul DIAP);

f) Un reprezentant al compartimentului juridic, in calitate de membru;

g) Persoana responsabili cu evidenta registrului agricol, in calitate de membru.

(2) Prin dispozitia emisd potrivit alin. (1) se nominalizeaza atat membrii titulari, ct si cate un
membru supleant pentru fiecare membru al comisiei speciale.

(3) Comisia speciald are ca atributii intocmirea si actualizarea inventarului bunurilor
apartindnd domeniului public al unititii administrativ-teritoriale si a inventarului bunurilor
aparfinind domeniului privat al unititii administrativ-teritoriale. Actualizarea se va face in termen
de cel mult 90 de zile de la modificarea regimului juridic al bunurilor respective.

(4) Actualizarea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul public al unitatii
administrativ- teritoriale se raporteaza la inventarul atestat potrivit ultimei hotirari a Guvernului de
atestare a inventarului bunurilor apartindnd domeniului public al respectivei unititi administrativ-
teritoriale, iar in cazul inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul privat al unititii
administrativ-teritoriale se raporteazi la inventarul atestat potrivit ultimei hotarari a Consiliului
Local de aprobare a inventarului bunurilor apartinond domeniului privat al respectivei unititi
administrativ-teritoriale.

() Pentru indeplinirea atributiilor cu care a fost investitd, comisia speciald poate solicita
sprijinul celorlalti specialisti din aparatul de specialitate al autoritatii executive, dupa caz.

(6) La solicitarea comisiilor speciale constituite la nivelul municipiului, consiliul judetean
asigurd asistentd tehnic3 de specialitate, potrivit competentelor legale.

(7) La efectuarea inventarului, comisiile speciale constituite respectd normele, instructiunile
sau metodologiile in vigoare privind executarea lucrdrilor de introducere a cadastrului si a
sistemelor informationale specifice domeniilor de activitate proprii - cadastrele de specialitate.

(8) Stabilirea valorii de inventar a bunurilor se face in conformitate cu dispozitiile Ordonantei
Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, aprobata prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si completirile ulterioare.
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Art. 24 Trecerea bunurilor in domeniul privat
Trecerea unui bun din domeniul privat al statului in domeniul privat al unei unitafi

administrativ- teritoriale

(1) Trecerea unui bun din domeniul privat al statului in domeniul privat al unei unitati
administrativ-teritoriale se face la cererea consiliului local, a consiliului judetean, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz, prin hotarare a Guvernului.

(2) Trecerea prevazutd la alin. (1) se face doar in situatia in care bunul respectiv se afld pe
raza teritoriald a unititii administrativ-teritoriale care solicita trecerea, cu plata contravalorii bunului
aferentd valorii de inventar actualizate, in conditiile legii.

(3) Cererea prevazuta la alin. (1) se aprobad prin hotdrare a consiliului local, a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupi caz.

Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unititi administrativ-teritoriale in domeniul
privat al statului

(1) Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unitdti administrativ-teritoriale in domeniul
privat al statului se face la cererea Guvernului, prin hotérare a consiliului local, a consiliului judetean,
respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupé caz.

(2) Trecerea previdzutd la alin. (1) se face doar cu acordul consiliului local, al consiliului
judetean, respectiv al Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupd caz si cu plata
contravalorii bunului aferentd valorii de inventar actualizate, 1n conditiile legii.

(3) Cererea prevdzutd la alin. (1) se aprobd prin notd Inaintati Guvernului de céitre
autoritatea/institutia public interesata.

Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unitdti administrativ-teritoriale in domeniul
privat al altei uniti{i administrativ-teritoriale

(1) Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unititi administrativ-teritoriale in domeniul
privat al altei unititi administrativ-teritoriale se face la cererea consiliului local, a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupd caz, prin hotirare a
consiliului local, a consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
dupa caz.

(2) Trecerea prevazuti la alin. (1) se face cu acordul unititii administrativ-teritoriale care are
in proprietate bunul care face obiectul trecerii §i doar in situatia in care acesta se afli pe raza
teritoriald a unitdtii administrativ-teritoriale care solicitdi bunul, cu plata contravalorii bunului
aferente valorii de inventar actualizate, in conditiile legii.

(3) Cererea prevazutd la alin. (1) se aprobad prin hotdrire a consiliului local, a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupi caz.

Trecerea unui bun din domeniul public in domeniul privat al aceluiasi titular al dreptului de
proprietate

(1) Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul privat al acestuia se face
prin hotérdre a Guvernului, daca prin lege nu se dispune altfel.

(2) Trecerea unui bun din domeniul public al unei unititi administrativ-teritoriale in domeniul
privat al acesteia se face prin hotdrdre a consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti ori a consiliului local al comunei, al oragului sau al municipiului, dupa caz,
daca prin lege nu se dispune altfel.

3) In instrumentele de prezentare si motivare ale hotérarilor prevazute la alin. (1) si (2) se
regdseste, in mod obligatoriu, justificarea temeinica a incetirii uzului sau interesului public national
sau local, dupa caz.

(4) Actele incheiate cu nerespectarea dispozitiilor alin. (3) sunt lovite de nulitate absoluta.

CAPITOLULIV
4.1. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 25 Structura organizatoricd si statul de functii ale Directiei intretinere si Administrare
Patrimoniu sunt aprobate prin Hotdrarea Consiliului Local.

Art 26 Pentru realizarea obiectivelor ce ii revin, Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu
dispune de salariati, organizati pe directii, sectie, servicii de specialitate etc., asa cum se prezint in
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organigrama Anex4 la prezentul Regulament.
Organigrama astfel structuratd permite conducerea si coordonarea activitatilor direct de catre

sefii desemnati conform specializarii acestora. Prin aceastd structurd organizatoricd, conducerea se
realizeazi prin obiective si programe dispuse de sus in jos si executate de jos in sus pe criterii de
eficients si responsabilitate profesionals.
Art. 27 Stabilirea atributiilor de serviciu se realizeazd de cétre sefii ierarhici pe baza actelor
normative in vigoare in mod clar, detaliat si neechivoc, cu respectarea echilibrului intre resursele
alocate si incdrcdtura de muncd uniformd pe sectii, servicii , toate acestea fiind cuprinse in fisa
postului.
Art. 28 Necunoagsterea legislatiei specifice activititii desfidsurate nu exonereazd de raspundere pe
niciunul dintre salariati, indiferent de pozitia ierarhica pe care o detine.
Art. 29 (1) Tipurile de relatii care se stabilesc in cadrul Directiei Intretinere si Administrare
Patrimoniu Tulcea sunt:

a) Relatii de subordonare fati de Consiliul Local al Municipiului Tulcea si Primar.

b) Relatii de colaborare cu toate serviciile publice din cadrul Municipiului Tulcea, cu aparatul
de specialitate al Municipiului Tulcea, agenti economici sau institutii.

(2) Relatiile de subordonare din cadrul Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea
— directiilor, sectiei, serviciilor, compartimentelor — decurg din necesitatea indeplinirii in conditii
optime a atributiilor de serviciu si crearea climatului socio-uman corespunzitor unei colectivititi
legate prin interese profesionale comune si legituri colegiale principiale. Relatiile de colaborare
dintre servicii, sectie se stabilesc de citre sefii acestora si vor fi confirmate de factorii de decizie
care le coordoneaz3 activitatea.
Art. 30 Conducerea activitatii specifice sectiei, serviciilor revine sefilor numiti si care sunt direct
raspunzdtori de eficienta structurii pe care o conduc.
Art. 31 Atributiile de serviciu ale salariatilor cu functii de executie din sectii, servicii, se stabilesc
de cdtre conducitorii structurilor Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea prin fisa
postului care trebuie si fie clari, concisd, explicitid si lipsitd de echivoc, adusd la cunostinta
salariatilor sub semnéturi.
Art. 32 Desfasurarea de activititi care nu intrd in sfera atributiilor de serviciu stabilite prin fisa
postului, prezentul Regulament, dispozitie a Primarului sau Hotérare a Consiliului Local constituie
abatere si se sanctioneazi conform legii.

4.2. STRUCTURA DE CONDUCERE

Art. 33 Conducerea operativi a Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea este
asiguratd de cétre Director General.

Directorul general coordoneaz i rispunde de buna functionare a urmatoarelor structuri:

a). Directorul Directiei Administrare Patrimoniu;

b). Directorul Directiei Intretinere Patrimoniu;

¢). Contabil Sef

d). Compartimentul Juridic

e). Serviciul Concesmnl, inchirieri Terenuri, Spatii

f). Serviciul Inchirieri Vanzari, Rate Locuinte, Fond Locativ

g). Serviciul Evidenta, Gestiune Patrimoniu

h). Serviciul Parciri Publice cu Plat si de Resedint, Ridicare Vehicule Stationate Neregulamentar
i). Compart1mentu1 Resurse Umane, Relatii cu publicul

j). Sectia de intretinere Domeniu Public;

k). Serviciul Administratia Cimitirelor Eternitatea si Eternitatea Nou;

1). Compartiment Aprovizionare, Telescop

Art. 34 in situatia in care Directorul General nu isi poate indeplini temporar atributiile (post vacant,
concediu medical, concediu de odlhné sau alte situatii) acesta este 1inlocuit de Directorul
Administrare Patrimoniu, Directorul Intretinere Patrimoniu, Contabilul Sef care au toate
prerogativele Directorului General. In situatia in care niciunul dintre cei doi directori sau
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Contabilul Sef nu 1si pot indeplini atributiunile (concediu, concediu medical, post vacant sau alte
situatii neprevazute) acesta poate delega prin decizie atributiunile unui Sef de Serviciu.
Art. 35 Atributiile Directorului General al Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea

sunt urmétoarele: i
1. Oganizeaza, conduce si coordoneazid activitatea Directiei Intretinere si Administrare a

Patrimonului;

2. Urmireste si controleaza activitatea de debitare/facturare si urmdrire a incasarii creantelor
bugetare nefiscale gestionate in cadrul DIAP, de la persoane fizice i juridice, precum si executarea
acestora in termenul previzut de legislatia incidentd in materie;

3. Urmareste si asigurd conditiile necesare elabordrii fundamentate a Bugetului de Venituri si
Cheltuieli, sustinerea acestuia in vederea aprobdrii in sedinta Consiliului Local si asiguarea
executiei Bugetului de Venituri si Cheltuieli aprobat;

4. Coordoneaza si urmireste elaborarea structurii organizatorice si a statului de functii si
sustinerea acestora in cadrul sedintei Consiliului Local spre aprobare;

5. Se asigurd de obtinerera tuturor autorizatiilor si avizelor necesare functiondrii Directiei
Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea conform legislatiei in vigoare;

6. Asigurd gestionarea si administrarea in conditii de maxima eficientd a patrimoniului
Municipiului Tulcea, aflat in administrarea sa;

7. Urmdreste asigurarea inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

8. Asigurard conducerea operativd si curentd a intregii activitdti a Directiei Intretinere si
Administrare Patrimoniu Tulcea si reprezentarea institutiei in relatiile cu autoritatile publice precum
si cu persoanele fizice si juridice in limitele de competentd acordate de Consiliul Local si Primar;

9. Asigurd si urmareste aplicarea strategiei si politicilor de dezvoltare a Directiei Intretinere
si Administrare Patrimoniu Tulcea aprobate de cétre Consiliul Local;

10. Asigurd cadrul necesar intocmirii si transmiterii la termenele legale citre organismele
abilitate a situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale, respectiv obtinerea aprobarilor
Consiliului Local in aces sens;

11. Raspunde de administrarea legala si eficientd a intregului patrimoniu;

12. Reprezintd DIAP in relatiile cu institutiile publice, persoanele fizice si juridice, in limitele
competentei stabilite prin dispozitia primarului sau alte acte normative;

13. Angajeazd Directia Administrare Patrimoniu prin semnaturd, in relatiile cu tertii;

14. Controleaza si rdspunde de lucrérile din domeniul financiar-contabil;

15. Urmareste ca atribuirea, inchirierea, concesionarea bunurilor apartinind domeniului
public si privat al Consiliului Local si se facd conform dispozitiilor si procedurilor legale;

16. Urmireste cresterea calititii serviciilor realizate de Directia Intretinere si Administrare
Patrimoniu;

17. Aprobd madsuri, potrivit legii, pentru imputarea si recuperarea pagubelor rezultate din
culpa angajatilor;

18. Aprobd mdsurile de sanctionare asupra personalului din subordine in situatiile de
incélcare a disciplinei muncii, potrivit legii si regulamentelor in vigoare;

19. Coordoneazd activitatea de personal, asigura respectarea disciplinei muncii, indeplinirea
atributiilor de serviciu si a prevederilor legale de catre personalul din subordine;

20. Organizeazi activitatea de formare si perfectionare profesionald a salariatilor, urmarind
pregdtirea specificd conform activititii desfisurate;

21. Stabileste si asigurd luarea la cunogtintd in scris a sarcinilor de serviciu si a obiectivelor
individuale pentru personalul din subordine;

22. Asigurd intocmirea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrdrile de reparatii
dispuse de autoritatea local3, organizarea licitatiilor, contractarea lucrarilor de executie si urmérirea
in executie a acestora pana la receptia finali, dupi caz;

23. Asigurd contractarea documentatiilor tehnico-economice si finantarea lucririlor de
reparatii dispuse de autoritatea locald, dupa caz, conform prevederilor legale si altor normative in
vigoare;

24. Verificd situatiile de lucrdri si calitatea lucrdrilor executate de Sectie la comanda
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autorititii locale;

25. Asigurd intocmirea anuald sau ori de cate ori este cazul, cdtre autoritatea locald prin
Serviciul Gospodérie Municipald planul de reparatii/investitii pentru bunurile imobile aflate in
administrarea sa;

26. Verificd propunerile Sectiei privind reparatiile curente si necesarul de materiale de
intretinere si functionare;

27. Asigurd intocmirea programului de prioritdti privind reparatiile curente si capitale, cu
incadrarea in creditele aprobate in buget;

28. Asigura implementarea cadrului organizatoric necesar exercitérii activitatii de control
financiar preventiv propriu in conformitate cu Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern
managerial si controlul financiar preventiv propriu, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare si Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv, cu modificérile si completarile
ulterioare;

29. Stabileste cadrul organizatoric necesar implementdrii si dezvoltérii standardelor din
cadrul Codului controlului intern managerial;

30. Asiguré organizarea si desfisurarea in bune conditii a procesului de angajare, salarizare,
pensionare, acordare a tuturor drepturilor de naturd salariald ale personalului precum si a procesului
de eliberare a adeverintelor si certificatelor prevazute de reglementdrile in vigoare potrivit
evidentelor pe care le detine Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea;

31. Asigurd intocmirea figselor de evaluare a performantelor profesionale ale personalului
subordonat conform legislatiei in vigoare;

32. Stabileste atributiile, sarcinile si responsabilititile personalului din subordine;

33. Analizeazi i aprobd operatiunilor de incasari si plati potrivit legislatiei in vigoare;

34. Asigura aplicarea si controlul respectirii normelor de Sanatate si Securitate in Munci si
Prevenirea si Stingerea Incediilor pentru personalul subordonat;

35. Asigurd intocmirea documentatiei necesare supunerii spre aprobare in sedinta Consiliului
Local a proiectelor de hotdrare din sfera sa de activitate;

36. Propune investitiile ce urmeaza a fi realizate din surse proprii si alocatii bugetare;

37. Analizeazi proiectele de investitii aferente activitatii Directiei Intretinere si Administrare
Patrimoniu Tulcea, sustine in scopul aprobdrii acestora in sedintele Consiliului Local, se implici in
implementarea si realizarea proiectelor aprobate;

38. Participa la sedintele Consiliului Local in care se analizeazi activitatea de care rispunde
sau ori de cate ori este invitat;

39. Colaboreazi, in exercitarea atributiilor de serviciu, cu toate serviciile din aparatul propriu
si directiile subordonate Consiliului Local;

40. Participd la inventarierea domeniului public si privat al Municipiului Tulcea;

41. Propune solutii in vederea imbunatatirii activitatilor din subordine in vederea desfisurarii
in conditii optime a activitatii Directiei intretinere si Administrare Patrimoniu;

A 42. Coordoneaza activititile de achizitii publice de bunuri si servicii la nivelul Directiei
Intretinere §i Administrare Patrimoniu, coordoneazi intocmirea documentatiilor tehnice si
organizeazi comisia de receptie a lucrérilor;

43. Urmdreste raspunsurile si solutionarea sesizarilor si reclamatiile cetitenilor din municipiu
ce se referd la activitatile pe care le coordoneazi;

44. Raspunde de evidentierea si monitorizarea cheltuielilor la nivelul Directiei Intretinere si
Administrare Patrimoniu si stabileste masuri in vederea reducerii acestora;

45. Sustine in comisiile de specialitate ale consiliului local, materialele propuse pentru
dezbatere si raspunde interpeldrilor consilierilor locali - colaboreazi in organizarea de manifestiri
cultural — distractive ce se desfagoara pe raza municipiului Tulcea;

46. Asigurd organizarea, implementarea, monitorizarea si indrumarea metodologici a
sistemului de control intern/managerial, avizeazi elaborarea, implementarea, respectarea si
actualizarea procedurilor operationale din cadrul Directiei inretinere si Administrare Patrimoniu,
stabileste si centralizeazi riscurile asociate ale principalelor activitati precum si managementul
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acestora, exercitd atributiile prevazute in ordinul S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

47. Urméreste si verificd preluarea in patrimoniul municipiului a imobilelor, evidentierea
acestora in Cartea Funciard si inventarierea lor - colaboreazd cu toate directiile din cadrul UAT
Municipiul Tulcea, in vederea rezolvarii problemelor comune;

48. Duce la indeplinire si alte atributii dispuse, sub rezerva legalitétii, de cétre Consiliul
Local, Primar, Viceprimar, care este inlocuitorul de drept al Primarului si care exercitd, in numele
primarului, atributiile ce i revin acestuia sau de cétre Administratorul public al Unitatii
Administrativ-Teritoriale Municipiul Tulcea, sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in
vigoare (legi, ordonante, regulament intern).

Art. 36 Directorul general este ordonator tertiar de credite, in conditiile prevédzute de lege.
Art. 37 in exercitarea atributiilor sale, directorul general emite decizii.
Art. 38 Directorul Administrare Patrimoniu organizeazi, conduce, coordoneazi si raspunde de
buna functionare a urmétoarele structuri:

a). Serviciul Concesiuni, Inchirieri Terenuri, Spatii

b). Serviciul Inchirieri Vanziri, Rate Locuinte, Fond Locativ

¢). Serviciul Evidentd, Gestiune Patrimoniu

d). Serviciul Parcdri Publice cu Platd si de Resedintd, Ridicare Vehicule Stationate
Neregulamentar

e). Compartimentul Resurse Umane, Relatii cu publicul

Directorul Administrare Patrimoniu inlocuieste Directorul General in situatia in care acesta nu

isi poate indeplini temporar atributiile (concediu odihna, medical, post vacant sau alte situatii
neprevazute).

1. Asigurd si rispunde de gestionarea si administrarea in conditii de maximi eficienta a
patrimoniului Consiliului Local;

2. Asigurd intocmirea documentatiei necesare supunerii spre aprobare in sedinta Consiliului
Local a problemelor din sfera sa de activitate;

3. Participd la sedintele Consiliului Local in care se analizeazi activitatea de care rispunde sau
ori de céte ori este invitat;

4. Stabileste, conform structurii organizatorice §i a Regulamentului de organizare si
functionare al Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu, sarcinile si responsabilititile
personalului din subordine, in baza fiselor de post;

5. Asigurd intocmirea fiselor de evaluare a performantelor profesionale a personalului
subordonat, conform legislatiei in vigoare;

6. Face propuneri de structurd organizatoricd pentru structurile din subordine pentru a fi
supuse Consiliului Local spre aprobare;

7. Se implicd activ in procesele si actiunile care determind implementarea si dezvoltarea
standardelor din Codul controlului intern managerial;

8. Asigura aplicarea si controlul respectirii normelor de Sanatate si Securitate in Munca si
Prevenirea si Stingerea Incediilor pentru personalul subordonat;

9. Colaboreazi in exercitarea atributiunilor de serviciu cu toate serviciile din aparatul
propriu si structurile din cadrul Municipiului Tulcea;

10. Urméreste si controleazid activitatea de constatare, stabilire, debitare si urmirire a
incasdrii creantelor bugetare nefiscale gestionate de DIAP, de la persoane fizice si juridice, precum
si executarea acestora in termenul prevazut de legislatia incidents in materie;

11. Duce la indeplinire si alte atributii dispuse, sub rezerva legalititii, de citre Consiliul
Local, Primar, Viceprimari, sau de citre Administratorul public al Unititii Administrativ-
Teritoriale Municipiul Tulcea, sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).

Art. 39 Directorul intetinere Patrimoniu organizeazd, conduce, coordoneaza si raspunde de buna
functionare a urmitoarele structuri:

- Sectia intretinere Domeniu Public

- Serviciul Administratia Cimitirelor Eternitatea si Eternitatea Nou;

- Compartiment Aprovizionare, Telescop
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1. Directorul intretinere Patrimoniu inlocuieste Directorul General in situatia in care acesta nu
isi poate indeplini temporar atributiile (concediu odihna, medical, post vacant sau alte situatii
neprevizute.

2. Asiguri si raspunde de gestionarea si administrarea in conditii de maxima eficienta a
patrimoniului Consiliului Local;

3. Asiguri intocmirea documentatiei necesare supunerii spre aprobare in sedinta Consiliului
Local a problemelor din sfera sa de activitate;

4. Participa la sedintele Consiliului Local in care se analizeazi activitatea de care rdspunde
sau ori de céte ori este invitat;

5. Stabileste, conform structurii organizatorice si a Regulamentului de organizare si
functionare al Directiei intretinere si Administrare Patrimoniu, sarcinile §i responsabilititile
personalului din subordine, in baza fiselor de post;

6 .Asigura intocmirea fiselor de evaluare a performantelor profesionale a personalului
subordonat, conform legislatiei in vigoare;

7. Face propuneri de structurd organizatorica pentru structurile din subordine pentru a fi
supuse Consiliului Local spre aprobare;

8. Se implicd activ iIn procesele si actiunile care determind implementarea si dezvoltarea
standardelor din Codul controlului intern managerial;

9. Asigura aplicarea si controlul respectdrii normelor de Séndtate si Securitate in Munca si
Prevenirea si Stingerea Incediilor pentru personalul subordonat;

10. Colaboreazi in exercitarea atributiunilor de serviciu cu toate serviciile din aparatul
propriu si structurile din cadrul Municipiului Tulcea;

11. Duce la indeplinire si alte atributii dispuse, sub rezerva legalititii, de céitre Consiliul
Local, Primar, Viceprimari, sau de citre Administratorul public al Unitdtii Administrativ-
Teritoriale Municipiul Tulcea, sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).

Art. 40 Contabilul Sef
Contabilul sef indeplineste urmatoarele atributii:

1. Organizeazd, conduce, coordoneazd si rdspunde de buna functionare a structurii din
subordine, respectiv Compartimentul Financiar Contabil

2. Organizeazd, conduce, coordoneazd si verifici prin structura din subordine evidenta
contabild a Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu, conform clasificatiei bugetare, cu
respectarea Legii contabilitétii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare si
a reglementdrilor legale in materie.

X 3. Efectueaza analiza privind executia bugetului de venituri si cheltuieli din cadrul Directiei
Intretinere si Admiistrare Patrimoniu.

4. Urmdreste intocmirea situatiilor aferente déirilor de seama lunare, trimestriale si anuale si
transmiterea acestora Serviciului Buget Contabilitate din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a
Municipiului Tulcea pand pe data de 15 a lunii urmétoare in vederea depunerii la institutiile abilitate
in termenul legal.

5. Organizeaza si conduce prin structura din subordine evidenta contabild in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, pe urmaitoarele actiuni:

- Contabilitatea mijloacelor fixe;

- Contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar;
- Contabilitatea mijloacelor banesti;

- Contabilitatea deconturilor;

- Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor.

6. Asiguri si rispunde prin structura din subordine de respectarea legalititii privind intocmirea
si valorificarea tuturor documentelor contabile prezentate ordonatorului tertiar si principal de
credite.

7. Verificd prin structura din subordine respectarea dispozitiilor legale privitoare la
gestionarea §i gospodarirea mijloacelor materiale si banesti, pe baza documentelor inregistrate in
contabilitate i a documentelor de evidenta tehnici si operativa in gestiunea proprie DIAP.
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4.3. ATRIBUTIILE  SERVICIILOR, COMPARTIMENTELOR, SECTIEI
INTRETINERE DOMENIU PUBLIC (SIDP)

Art. 41. COMPARTIMENTUL FINANCIAR CONTABIL

Principalele activitdti derulate in cadrul Compartimentului Financiar Contabil sunt
urmétoarele:

1. intocmeste si elaboreazi la termenul scadent proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al
DIAP, colaborénd in acest scop cu toate serviciile §i compartimentele din cadrul DIAP precum sicu
Serviciul Buget Contabilitate din cadrul UAT Municipiul Tulcea;

2. fntocmeste contul anual de executie bugetara pe care il prezinta spre insusire Contabiliului
sef, Directorului General gi Primarului pentru aprobarea acestuia in Consiliul Local;

3. Urmdreste permanent conturile executiei bugetare, stabilind masurile necesare si legale
pentru buna gestionare si executare a sumelor alocate de la bugetul local, pe diverse sectoare de
activitate;

4. Intocmeste situatiile aferente darii de seama lunard, trimestriald si anuald si le transmite
Serviciului Buget Contabilitate din cadrul UAT Municipiul Tulcea pani pe data de 15 a lunii
urmdtoare in vederea depunerii la institutiile abilitate in termenul legal.

5. Inregistreaza zilnic operatiunile ce se deruleazi prin casierie, tine evidenta platilor si
incasdrilor, contabilizeazi si inregistreazi extrasele de cont ale conturilor DIAP.

6. Organizeaza si verificd modul de gestionare a valorilor materiale, a obiectelor de inventar, a
fondurilor fixe, a decontérilor cu debitorii si creditorii;

7. Intocmeste evidenta contabild in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe
urmétoarele

actiuni:

Contabilitatea mijloacelor fixe,

Contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar;

Contabilitatea mijloacelor binesti;

Contabilitatea deconturilor;

Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor.
- Asigurd si rdspunde de respectarea legalititii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor contabile prezentate ordonatorului tertiar si principal de credite.

9. Verifica respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea si gospoddrirea mijloacelor
materiale si binesti, pe baza documentelor inregistrate in contabilitate si a documentelor de evidenti
tehnicd si operativa in gestiunea proprie.

10. Urméreste intocmirea si tinerea la zi a registrului de casi pe baza documentelor
Justificative, conform legislatiei in vigoare.

11. Intocmeste Nota de verificare aferenti cheltuielilor materiale si a prestarilor de servicii
decontate prin subventie

12. fntocmeste anual programul de inventariere al bunurilor din patrimoniu pe care il supune
spre aprobare directorului general;

13. Organizeazi inventarierea patrimoniului, valorificarea rezultatelor obtinute si asigurd
mdsuri pentru recuperarea eventualelor lipsuri in gestiune de la cei vinovati;

14. Tine evidenta si verifici permanent realizarea cheltuielilor cu respectarea creditelor
alocate din bugetul local;

15. Asigurd si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilititii,
organizeazi circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrérilor contabile;

16. Urmdreste incadrarea in buget a cheltuielilor si modul de cheltuire a banilor;

17. Analizeazd si emite propuneri de rectificare a bugetului pe care le prezinti, pe cale
ierarhic3, ordonatorului tertiar/ principal de credite;

18. Asigurd respectarea legalititii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor
financiar- contabile verificate pentru aprobare pe cale ierarhics, la ordonatorul tertiar/principal de

o]
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credite;
19. Asigurd exercitarea Controlului Financiar Preventiv asupra operatiunilor financiar-

contabile proprii DIAP.

20. Verificd permanent modul de incasare a veniturilor DIAP si semnaleazd imediat
contabilului sef orice nereguli, ficand propuneri de intrare in legalitate;

21. Asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

22. Intocmeste si verifica balantele de verificare sintetice si analitice lunare ale DIAP;

23. intocmeste situatiile financiare si raportirile contabile lunare, trimestriale si anuale ale
Diap si rdspunde de exactitatea si legalitatea celor inscrise;

24. Asigura si rispunde de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

25. Tine evidenta si verificdi permanent realizarea cheltuielilor bugetare pe capitole,
subcapitole, articole, alineate cu respectarea sumelor alocate in buget;

26. Asigurd si rispunde de respectarea legalitdtii privind intocmirea documentelor financiar
contabile prezentate spre aprobare;

27. Raspunde de folosirea corectd a documentelor cu regim special;

28. Efectueazd, semneazd electronic si depune toate operatiunile privind raportarile
FOREXEBUG in termenele stabilite de lege;

29. Asigura inregistrarea bunurilor proprietata publica si privata ale UAT Municipiul Tulcea
in evidenta contabila.

30. Asigurd valorificarea inventarelor in baza listelor de inventar prezentate de comisiile de
inventariere constituite in baza deciziilor si dispozitiilor date de ordonatorul tertiar sau principal
dupi caz.

Art. 42 COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, RELATII CU PUBLICUL

(1) Compartimentul Resurse Umane, Relatii cu Publicul (denumit CRU) este
subordonat Directorului General al Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu.

(2) Principalele activititi desfasurate de CRU sunt:

A. Activititi resurse umane:

1. Efectuarea tuturor operatiunilor legate de incadrarea, promovarea, definitivarea, detasarea
sau incetarea contractelor individuale de munca in conformitate cu procedurile interne;

2. Asigurarea secretariatului privind selectionarea si recrutarea necesarului de personal si
derularea tuturor operatiunilor aferente, conform legislatiei in vigoare si procedurilor interne;

3. Intocmirea, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, a contractelor individuale de
muncd, actelor aditionale la contractele individuale de muncd, a referatelor privind emiterea
deciziilor de numire, incadrare, promovare, salarizare, de sanctionare, precum si a celor de incetare
a raporturilor de munci;

4. Inregistrarea personalului nou angajat si a modificarilor intervenite in activitatea celui
existent in “Registrul general de evidentd a salariatilor” si transmiterea on line a informatiilor la
IT™M;

5. Stabilirea salariului de incadrare al personalului contractual conform prevederilor legale;

6. Gestionarea dosarelor personale ale angajatilor si arhivarea acestora pentru o maximi
sigurantd si confidentialitate a informatiilor, conform procedurii interne;

7. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale salariatilor cu protejarea drepturilor
fundamentale ale persoanelor fizice, conform prevederilor legale si ale procedurii interne;

8. Tinerea unei evidente exacte a vechimii in muncd pentru a stabili concediul de odihna
cuvenit cét si pentru acordarea gradatiei corespunzitoare;

9. Tinerea evidentei angajatilor aflati in perioada de proba si informarea sefului de structura
inainte de expirarea acestei perioade, in vederea pregatirii evaludrii angajatului;

10. Tinerea evidentei contractelor de munca pe perioadd determinati si informarea sefului
de structurd inainte de expirarea acestei perioade, in vederea pregitirii demersurilor ulterioare
(incetare sau prelungire contract);

11. Verificarea, evidenta si arhivarea fiselor de post ale salariatilor conform procedurii
interne;
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12. Elaborarea de decizii de delegare de atributii, competente si responsabilitdti si inaintarea
catre consilierul juridic responsabil cu acordarea vizei de legalitate si directorului spre analiza si
aprobare, conform procedurii interne;

13. Intocmirea in fiecare luni a statului de personal si prezentarea acestuia spre analizi si
aprobare Directorului Administrare Patrimoniu Tulcea;

14. Transmiterea in atentia Compartimentului Financiar Contabil a statului de personal si a
documentelor ce stau la baza modificdrii salariului de baza sau a altor clauze ale contractelor
individuale de munca, potrivit legii;

15. Initierea §i coordonarea la nivelul Directiei a actiunii de evaluare anuald a
performantelor profesionale ale salariatilor; evidenta si arhivarea fiselor de evaluare a
performantelor profesionale individualeale salariatilor;

16. Organizarea promovidrii personalului in grade sau trepte profesionale, imediat superioare
conform legislatiei in vigoare;

17. Solicitarea cétre sefii structurilor a programirii concediilor de odihnd ale salariatilor
institutiei, Tnaintarea acesteia spre analizi §i aprobare citre Directorul Administrare Patrimoniu
Tulcea si urmérirea efectudrii acestora;

18. Tinerea evidentei concediilor de odihnd efectuate de fiecare salariat si completarea
statusului la zi pe cererile de concediu ale salariatilor;

19. Primirea si transmiterea certificatelor de concedii medicale cédtre Compartimentul
Financiar Contabil;

20. Verificarea foilor colective de prezentd intocmite de sefii de compartimente, raportat la
cererile si certificatele medicale primite in cursul lunii si transmiterea citre Compartimentul
Financiar Contabil, in vederea calculirii salariilor;

21. Verificarea salariului de bazd/ brut din statele de platd intocmite de Compartimentul
Financiar Contabil si confirmarea prin semnétura a exactitatii acestor date;

22. Completarea anuald a formularului L153 §i transmiterea acestuia catre
Compartimentul Financiar Contabil in vederea depunerii;

23. Eliberarea diverselor adeverinte privind calitatea de salariat, la solicitarea scrisd a
salariatilor;

24, intocmirea raportrilor statistice specifice activititii compartimentului;

25. Intocmeste documentatia necesara supunerii spre aprobare in sedinta Consiliului Local a
problemelor din sfera de activitate a compartimentului (raport de specialitate, referat de aprobare,
organigramd, stat de functii);

26. Intocmeste proiectul Regulamentului de Organizare si Functionare pe baza propunerilor
Tnaintate de §eﬁi structurilor;

27. Intocmeste proiectul Regulamentului Intern al Directiei intretinere si Administrare
Patrimoniu Tulcea, conform legislatiei in vigoare;

28. Asigura secretariatul Comisiei de monitorizare constituite pentru implementarea si
dezvoltarea standardelor Codului controlului intern managerial si indeplineste atributiilor in
conformitate cu Regulamentul de Organizare si Functionare a Comisiei de monitorizare a Directiei
Intretinere si Administrare Patrimoniu;

29. Reprezinti interfata intre Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu si furnizorul
platformei web de gestionare a documentelor privind implementarea Sistemului de Control Intern
Managerial;

30. Elaboreaza proiectul planului anual de pregatire profesionald si 1l prezintd directorului
in vederea analizei i aprobarii;

31. Monitorizeazi realizarea Planului anual de formare profesionald conform procedurii
interne;

32. Elaboreazi, conform procedurii interne, proiectul Programului anual de instruire la locul
de muncd pe baza nevoilor de instruire identificate si comunicate de sefii de structuri, il supune spre
analizi si aprobare directorului, monitorizeaza respectarea prevederilor acestui plan;

33. Coordoneazd dialogul social intre angajator si Sindicat si asigurd activitatea de
secretariat la sedintele de negociere a contractului colectiv de munci;

34. Redacteazd contractul colectiv de munca si il depune la ITM Tulcea;
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35. Coordoneazi completarea si publicarea declaratiilor de avere si de interese conform
procedurii interne;

36. Solicitd puncte de vedere juridice privind aplicarea corectd a legii in vederea salarizarii
personalului nou angajat si a celui existent in ceea ce priveste modificarile ulterioare aparute la
prezenta legislatie (indexdri, modificari ale salariului de incadrare);

37. Acordd consultantd conducerii institutiei si salariatilor in probleme de gestiune a
personalului;

38. Primeste si analizeazd diverse cereri/reclamatii ale salariatilor in domeniul resurselor
umane, propunand solutii pentru rezolvarea lor;

39. Centralizarea rapoartelor de abatere de la politicile si procedurile existente;

40. Asiguri consilierea de etica la nivelul institutiei, in conformitate cu procedura interni;

41. Initiazi printr-un referat intern proiecte de hotirari de Consiliu Local al Municipiului
Tuilcea si le transmite Compartimentului juridic in vederea intocmirii documentatiei aferente
proiectului de hotaréare;

42. Participd la elaborarea Planului anual de achizitii publice

43. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalitatii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern);

B. Activititi relatii cu publicul:
Principalele activitati derulate in domeniul Relatii cu Publicul sunt urmétoarele:
1. Asigurd repartizarea informatiilor dinspre conducere citre toate serviciile/compartimentele,
precum si in sens invers;
. Sorteazi si inregistreazd corespondenta primitd in registrul de intréri-iesiri si o distribuie;
. Pune la dispozitia solicitantilor formulare necesare solicitérii;
. Pregéteste corespondenta pentru expediere;
. Preia si urmdreste fluxul corespondentei primite pe fax si e-mail;
. Tehnoredacteaza si multiplica diferite materiale; -
. Mentine un sistem al indosarierii tuturor documentelor gestionate, asigurdndu-se cd acestea
sunt agezate in ordine cronologica;
. Preia si directioneaza apelurile telefonice;
. Indruma cetitenii citre serviciile/compartimentele de specialitate, in functie de sfera solicitarii;
10. Informeaza i indrumé publicul referitor la atributiile si competenta compartimentelor
Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea, dind informatii primare pentru diverse
solicitari;
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11. Primeste vizitatorii §i colaboratorii, 1i informeaza pe cei interesati despre sosirea acestora
dupi care 1i conduce la persoanele respective, asigurind protocolul aferent;

12. Programeazi audientele;

13. Réspunde de promovarea imaginii institutiei prin comportamentul adoptat si rezolvd cu

profesionalism diverse reclamatii din partea publicului astfel incat si aplaneze eventualele
conflicte;

14. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare
(legi, ordonante, regulament intern);

Art. 43 COMPARTIMENTUL JURIDIC

(1) Compartimentul Juridic/Achizitii/Audit este subordonat Directorului General al Directiei
intretinere si Administrare Patrimoniu.

2) APrmmpalele activitati derulate in cadrul Compartimentului Juridic

1. Intocmeste documentatia pentru licitatii/negociere directd privind 1inchirierea/
concesionarea/ vanzarea bunurilor din domeniul privat al Municipiului, in colaborare cu structura
de resort;

2. Participd la sedintele Consiliului Local Tulcea prin reprezentati desemnati de seful
ierarhic superior cand sunt invitati;
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3. Asiguri asistentd juridicd si reprezentarea in instantd a intereselor Directiei In procesele
ce privesc actele incheiate, semnate de institutie;

4. Vizeazi pentru legalitate, conform deciziei interne, documentele emise de institutie in
ceea ce priveste legalitatea lor;

5. Asiguri asistentd de specialitate tuturor serviciilor si compartimentelor D1rect1e1

6. Examineazi si transmite serviciilor si compartimentelor din cadrul Directiei intretinere si
Administrare Patrimoniu actele normative spre cunoastere si aplicare;

7. Asigurd participarea la concilierea si incercarea de solutionare pe cale amiabild a
problemelor litigioase si de contencios;

8. Asiguré initierea demersurilor legale in vederea recuperarii veniturilor nefiscale neplatite
in termen §1 totodata part1c1parea printr-un reprezentant al serviciului la operatiunea de evacuare;

9. Intocmeste si verificd documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si daci le
giseste intemeiate solicitd declansarea procedurii de insolventd sau insolvabilitate in conformitate
cu prevederile legale, impreund cu Serviciul Impozite si Taxe Locale Tulcea;

10. Participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

11. Lunar, prin persoand imputernicitd va tine evidenta hotérarilor Consiliului Local avand ca
obiect inventarieri si va actualiza inventarul domeniului public si privat conform Ordonantei de
urgentd Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

12. Colaboreazi cu celelalte servicii si directii din structura Consiliului Local Tulcea pe linia
indeplinirii atributiilor de serviciu;

13. intocmeste referate, rapoarte, note informative privind aceasti activitate si le prezinta
organelor competente pentru analiza si decizie;

14. Acorda viza de legalitate pe toate documentele, categoriile de acte ce urmeazi a fi vizate
legal urménd a fi reglementate printr-o procedurd proprie (contracte de achizitie publica, contracte
de concesiune, inchiriere, asocieri, acte aditionale, rapoarte proiecte hotaréri, reglementari interne,
proceduri etc.);

15. Procedureazd activititi din sfera de competentd si acordd vizd de legalitate pe
regulamentele interne;

16. Colaboreaza cu structurile de specialitate in procedurarea activitatilor acestora;

17. Informeaza permanent la nivelul institutiei referitor la modificarile legislative;

18. Intocmeste notificiri reziliere, la solicitarea celor de la concesiuni, parcari, fond locativ;

19. Elabreazi actiuni in instantd — intocmeste toate tipurile de cereri, IntAmpindri, formulare
cdi de atac;

20. Reprezind institutia in instant3;

21. Redacteaza si inainteazd organelor competente, plangeri insotite de documentatiile aferente,
in vederea cercetarii faptelor de naturd penala;

22. Se ocupd de formalititile necesare punerii in executare a hotararilor judecatoresti de citre
organele specializate in executire silitd din cadrul organului fiscal al Municipiului Tulcea sau de
cétre executorii judecatoresti;

23. Urmdreste modul de ducere la indeplinire a HCL-urilor;

24. Emitere opinii/puncte de vedere de specialitate;

25. Elaboreazd impreund cu Serviciul Evidentd Gestiune Patrimoniu, Serviciul Concesiuni,
Inchirieri Terenuri, Spatii si Serviciul Inchirieri Vanzari, Rate Locuinte, Fond Locativ proceduri de
concesiune, inchiriere, superﬁme (utilizare teren), tarife cu modele de formulare (contracte, acte
adltlonale caiete de sarcini, cereri etc.), regulamente (superficie, parciri) ;

26. Intocmeste cererile de creantd cu privire la debitele inregistrate de contribuabili in
evidenta contabili la data deschiderii procedurii insolventei.

27. Urmdreste inscrierea sumelor in tabelele de creante si verificd dosarele contribuabililor
pentru care a fost declansatd procedura insolventei sau procedura lichidarii;

28. Urmadreste, dacd este cazul, indeplinirea obligatiilor asumate de contribuabili prin planul
de reorganizare, precum si efectuarea plitilor asumate prin planurile de distribuire intocmite in
procedurd de administratorii/lichidatorii judiciari;

29. Gestioneazd dosarele persoanelor juridice pentru care a fost deschisd procedura
insolventei, urméreste modul de desfasurare a acestei proceduri incepand cu data publicarii sentintei
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de deschidere a procedurii in Buletinul Procedurilor de Insolventd si pana la inchidere;

30. Participd la adundrile/comitetele creditorilor, dacéd este cazul, in limita de reprezentare a
mandatului primit de la sefii ierarhici superiori, sau intocmeste puncte de vedere in scris la
adundrile/comitetele creditorilor din care face parte institutia in calitate de creditor;

31. Formuleaza contestatii in proceduri ori de cite ori sunt lezate interesele institutiei pe care
0 reprezinti;

32. Transmite serviciilor responsabile informatiile necesare pentru o corectd evidentiere in
cadrul aplicatiei SOBIS a datelor perosanelor juridice aflate sub incidenta Legii 85/2014 privind
procedura insolventei si a falimentului, respectiv a Legii 31/990 privind societitile comerciale aflate
n lichidare;

33. Intocmeste si elaboreazi documentatiile ce insotesc, conform legii, Proiectele de hotarari
care urmeaza a fi supuse aprobarii Consiliului Local al Municipiului Tulcea privind scoaterea din
evidenta institutiei a debitelor restante si a societétilor radiate din Oficiul Registrului Comertului;

34. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).

Avand in vedere cd in cadrul Compartimentului juridic sunt derulate activitatile privind Achizitiile

Publice, Personalul cu atributii privind achizitiile publice desfisoard urmétoarele activitati:

1. Primeste, analizeazi si verificd referatele de necesitate;

2. Elaboreazi si actualizeazi Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) in baza necesitétilor
transmise de servicii/compartimente;

3. Intocmeste Strategia Anuali a Achizitiilor Publice (SAAP);

4. Elaboreazi notele justificative in toate situatiile in care modalitatea de achizitie este alta decét

achizitia directd., procedura de atribuire propusd pentru a fi aplicatd este alta decét licitatia

deschisd sau cea restransd, cu aprobarea conducétorului institutiei si cu avizul compartimentului
juridic;

Alege procedura de atribuire conform Legii nr. 98/2016;

Propune componenta comisiei de evaluare;

7. Elaboreazd documentatia de atribuire in colaborare cu compartimentele/serviciile care solicita
necesitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care urmeazi sa fie rezolvate in
contextul aplicarii procedurii de atribuire;

8. Asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregitirea si organizarea licitatiilor,
obiectul acestora, organizarea, termenele, precum si alte informatii cu respectarea principiilor
care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;

9. Colaboreazi cu serviciile si compartimentele de specialitate;

10. Elaboreaza invitatiile sau anunturile de participare;

11. Transmite spre publicare in SEAP/SICAP (www.e-licitatie.ro) anunturile de participare precum si
documentele aferente demardrii procedurilor;

12. Pune la dispozitia potentialilor ofertanti, documentatia de atribuire/fisele de date cu respectarea
legislatiei;

13. Oferéd/transmite informatiile solicitate de ofertantii participanti la proceduri, in baza prevederilor
legale;

14. Primeste ofertele;

15. Participd la deschiderea ofertelor impreund cu comisia de licitatii;

16. Participé la sedintele Comisiei de evaluare a ofertelor;

17. Verificd impreund cu membrii comisiei propunerile tehnice si financiare ale ofertantilor;

18. Stabileste ofertele inacceptabile sau neconforme si ofertele admisibile impreuna cu comisia de
evaluare;

19. Primegste/inainteaza in vederea solutiondrii si redacteazi actul prin care Comisia de evaluare
§olutioneazé contestatiile;

20. Intocmeste si transmite documentele solicitate de ciatre CNSC Bucuresti in vederea solutionarii
contestatiilor formulate de ofertantii participanti la procedurile de atribuire, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici;

21. Asiguri aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

AN
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22. Participa la negocierea clauzelor contractuale, dacd este cazul;

23. Intocmeste si inainteazi spre semnare contractele de achizitie publics;

24, Transmite copii ale contractului/dosarului achizitiei directe structurii care are in atributii
derularea contractului respectiv si Contabilului Sef pentru urmérirea deruldrii din punct de vedere
financiar, conform procedurii interne;

25. Pastreaza dosarele de achizitie publicd pentru toate procedurile derulate si finalizate;

26. Tine evidenta achizitiilor efectuate pe coduri CPV astfel incat sd nu se depéseascd valoarea
contractuald precum si pragurile stabilite de lege in ceea ce priveste procedura de atribuire;

27. Intocmeste actele aditionale pentru prelungirea contractelor;

28. Tine evidenta contractelor;

29. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalitatii, emise de
conducerea directiei sau cele care rezuitd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).

Avand in vedere cd 1n cadrul Compartimentului juridic sunt derulate si activitatile de
audit, conform Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare si conform Hotararii nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale
privind exercitarea activitdtii de audit public intern, principalele activitéti derulate de personalul cu
atributii in acest sens sunt urmétoarele:

1. Elaborarea normelor metodologice privind exercitarea activititii de audit public intern specifice
Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea.

2.Elaborarea proiectului planului multianual de audit public intern si, pe baza acestuia, a
proiectului planului anual de audit public intern.

3. Efectuarea activititilor de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management

financiar si control ale entitétii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,

regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate.

4. Efectuarea actiunilor de audit public intern asupra tuturor activitétilor desfisurate intr-o entitate
public&.

5. Auditarea, anual3, a urméitoarelor:

a) activitdfile financiare sau cu implicatii financiare desfdsurate de entitatea publica din
momentul constituirii angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de citre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externi;

b) plitile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului sau al unititilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitétilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

6. Evaluarea permanentd, pe parcursul misiunilor de audit intern planificate, a sistemului de control
intern managerial.

7. Implicarea activa in exercitarea functiei de consiliere, in procesul de autoevaluare a sistemului de
control intern managerial.

8. Informarea UCAAPI despre recomandirile neinsusite de catre directorul Directiei Intretinere si
Administrare Patrimoniu Tulcea. Compartimentul Audit transmite la UCAAPI sinteze ale
recomanddrilor neinsugite de citre conducitorul entititii publice auditate si consecintele
neimplementrii acestora, insotite de documentatia relevants, in termen de 10 zile calendaristice
de la incheierea trimestrului.

9. Raportarea periodica la solicitarea UCAAPI, asupra constatérilor, concluziilor si recomandarilor.

10. Elaborarea raportului anual al activitatii de audit public intern care prezintd modul de
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realizare a obiectivelor Compartimentului Audit.

11. Transmiterea rapoartelor anuale privind activitatea de audit intern, la UCAAPI, péni la
data de 15 februarie a anului urmator, pentru anul incheiat.
12. Raportarea in termen de trei zile lucritoare cétre directorul Directiei intretinere si

Administrare Patrimoniu Tulcea §i structura de control intern abilitatd a iregularitétilor sau
posibilelor prejudicii identificate 1n realizarea misiunilor de audit public intern.

13. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii, emise
de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern);

Art. 44 SERVICIUL EVIDENTA GESTIUNE PATRIMONIU

(1) Serviciul Evidentd Gestiune Patrimoniu (denumit SEGP) este subordonat Directorului
General si Directorului Administrare Patrimoniu al Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu
Tulcea.

(2) Principalele activititi derulate in cadrul SEGP sunt urmétoarele:

1. Verifica pe teren si in baza de date sesizérile primite si intocmeste referate prin care se propun
solutii si mésuri ce trebuiesc adoptate pentru bunurile proprietatea UAT Municipiul Tulcea;

2. Constituie baza de date privind intregul patrimoniu (terenuri si cladiri) al Municipiului Tulcea;

3. Colaboreaza cu serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului si Compartimentul Cadastru al
Primariei pentru actualizarea bazei de date privind patrimoniul Municipiului Tulcea;

4. Tine si actualizeaza permanent evidenta bunurilor din domeniul public al Municipiului Tulcea;

5. Tine si actualizeazd permanent evidenta bunurilor din domeniul privat al Municipiului Tulcea;

6. Urméreste punerea in valoare a terenurilor apartindnd domeniului public si privat al Municipiului
Tulcea;

7. Organizeazi si gestioneazd baza de date ce cuprinde evidenta proprietdtii imobiliare pe raza
administrativ teritoriald a Municipiului Tulcea, conform registrelor de cadastru, pe posesori si
categorii de folosinti;

8. Colecteaza acte normative care constituie cadrul juridic al modificarilor de proprietate si asigura
inregistrarea acestora in baza de date informatizata;

9. Efectueazd schimbul de informatii cu alte institutii locale in vederea actualizarii evidentelor
cadastrale;

10. Analizeazd si identificd actele care stau la baza documentatiilor privind constituirea
patrimoniului societitilor comerciale cu capital de stat in baza HG 834/1991, determinind terenurile
aflate in patrimoniul societatilor comerciale, dup# care le inainteazi spre aprobare directorului
Directiei;

11. Pune la dispozitia Comisiei interne pentru analizarea notificarilor formulate in temeiul Legii nr.
10/2001, situatia imobilelor care pot fi restituite, conform evidentelor;

12. Tine si actualizeazd permanent evidenta mijloacelor fixe;

13. Elaboreazi metodologia de inventariere, inventariazi proprietatile publice si private ale
Municipiului Tulcea si intocmeste dosarele pentru inscrierea acestora n evidentele Cirtii Funciare;
14. Colecteazi si centralizeaza date privind evolutia proprietitii astfel incat in orice moment si se
dispund de date reale asupra terenurilor, date privind suprafata si natura proprietitii;

15. Urmdreste permanent miscarea mijloacelor fixe si intocmeste bonuri de miscare;

16. Procurd documentele de intrare in proprietate a bunurilor din domeniul public si privat;

17. Desfdgoara activititi de intabulare a constructiilor si terenurilor din domeniul public si privat;
18. Identificd si inscrie in evidente bunuri si valori ce apartin domeniului public si privat al
Municipiului Tulcea;

19. Anual inventariaz3 bunurile mobile §i imobile conform legislatiei in vigoare;

20. Verificd realitatea concretd din teren si elibereazi adeverinte in baza art. 36 din Legea 18/1991;
21. Tine evidenta cererilor in vederea acordirii de terenuri gratuite conform prevederilor Legii
15/2003 si urméreste desfasurarea legala a activititilor previzute in Normele de apllcare a legii;

22. Intocmeste documentatia necesard pentru Consiliul Local in vederea atribuirii prin incredintare
directd si gratuitd a unor imobile §i terenuri;
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23. Intocmeste informari, diverse rapoarte, proiecte de hotdrdri pentru a fi supuse aprobarii
Consiliului Local cu privire la bunuri apartinind domeniului public si privat al Municipiului Tulcea;
24. Acord4, atunci cind situatia impune, consultatii in domeniu contribuabililor care solicita diferite
informatii;

25. Asigura si rispunde de respectarea prevederilor cuprinse in actele normative care reglementeaza
activitatea in domeniu (Legi, Decrete, OG, HG, HCL, Dispozitii ale Primarului si decizii ale
Directorului Directiei de Intretinere si Administrare Patrimoniu);

26. Asigurd schimbul de informatii cu celelalte compartimente din Primérie, furnizind la cererea
scrisd a acestora date privind situatia tehnico-juridica a patrimoniului imobiliar;

27. Urmaireste si asigurd rezolvarea in termen a scrisorilor, petitiilor, obiectiilor formulate de
cetitenii Municipiului Tulcea cu privire la bunuri apartinind domeniului public si privat al
Municipiului Tulcea;

28. Emite acorduri si avize solicitate atit de concesionari cét si de chiriasi, pentru: racord sau retea
(gaze naturale, apd si canalizare, energie electricd), acord de vecindtate cu domeniul public sau
privat (construire locuinte si imprejmuire, PUZ-uri, demolari), acorduri pentru ocuparea domeniului
public (piete, parcuri, striizi), pentru evenimente sociale (manifestatii, greve), pentru evenimente
socio- culturale (festivaluri de muzicd, festivaluri de film, circuri), pentru evenimente sportive (cros,
Raliul Deltei, Rowmania, diverse alte evenimente) si alte acorduri conform solicitérilor primite pe
sfera de activitate a serviciului;

29. Emite avize solicitate prin certificat de urbanism;

30. Participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

31. Tine evidenta scripticd si electronicd a domeniului public si privat cu scopul de a asigura
valorificarea la maxim a bunurilor;

32. Realizeazi si actualizeaza permanent inventarul;

33. Tine evidenta si duce la indeplinire HCL-uri privind inventarierea;

34. Tine evidenta acordurilor emise;

35. Tine evidenta tuturor bunurilor din domeniul public si privat: terenuri, cladiri — verific periodic
suprafete ocupate, suprafete libere, destinatii, intabulare;

36. Colaboreaza permanent cu Seviciul Concesiuni, Inchirieri Terenuri, Spatii si Serviciul Inchirieri
Vanziri, Rate Locuinte, Fond Locativ din cadrul Directiei intretinere si Administrare Patrimoniu,
Directia Urbanism din Primarie, Registrul Agricol si Fondul Funciar din Directia de Administratie
Publicd Locals;

37. Tine evidenta bunurilor libere si clarifici permanent regimul juridic;

38. Opereazéd modificari in situatia bunurilor, in timp real;

39. Urmdireste miscdrile bunurilor (treceri din domeniul public in privat, destinatii, functiuni,
transmitere citre alte institutii etc.);

40. Urmdreste suprafete, intabuldri, cirti funciare, vecinititi;

41. Urmdreste si puncteazi inventarul cu evidenta contabild si cu evidenta contractelor;

42. Efectueazd vizite in teren permanente, atit pentru realizarea propriilor verificdri, cat si pentru
verificdri integrate cu Serviciul Concesiuni, Inchirieri Terenuri, Spatii si Serviciul Inchirieri
Vénziri, Rate Locuinte, Fond Locativ;

43. Colaboreazd permanent cu Primédria Tulcea (Directia Urbanism, Serviciul Gospodirie
Municipala, Serviciul Investitii), operatorii serviciilor delegate (Energoterm, Aquaserv, Servicii
Publice), Directia de Administratie Publicd Locald (Registru Agricol), Tulcea Gaz;

44. Organizeazd licitatii pentru concesiuni, inchirieri (intocmeste caiete de sarcini, stabileste
conditiile si organizeazi procedurile de atribuire a contractelor, care se predau dupid semnare
compartimentelor de specialitate);

45. Emite avize;

46. Procedureazd mod de lucru cu Primaria Tulcea si cu societitile subordonate ,Tulcea Gaz, pentru
comunicare permanentd lucriri autorizate, termen de executie, strizi in garantie etc.;

47. Procedureazi mod realizare licitatii, pe categorii: concesiuni, inchirieri, parciri - caiete de
sarcini, modele formulare;

48. Procedureaza modul propriu de lucru, precum si cu celelalte servicii din Directia Intretinere si
Administrare Patrimoniu: mod de lucru cu Serviciul Concesiuni, Inchirieri Terenuri, Spatii si
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Serviciul nchirieri Vanziri, Rate Locuinte, Fond Locativ, Serviciul Parciri de Resedinta si Ridicare
Vehicule Stationate Neregulamentar, Contabillului Sef, pentru ducerea la indeplinire HCL-uri,
comunicare si procesare informatii in timp real;

49. Verificd comportarea in timp a constructiilor care apartin domeniului public sau privat al

municipiului Tulcea, constructii existente sau constructii realizate ca urmare a unor obiective de

investitii aflate in perioada de garantie;

50. Urméreste, prin controale pe teren, lucrérile pentru care s-au emis avize de incepere a lucrarilor-

notificarea inceperii lucrérilor, respectarea termenelor de executie, respectarea detaliilor de executie

pentru refacerea domeniului public afectat de lucréri, conform HCL nr. 161/2014;

51. La depistarea neconformitétilor la refaceri ale sistemului rutier, conform HCL nr. 161/2014,

intocmeste note de constatare si emite notificari citre societétile sau persoanele fizice care solicitd

executarea de racorduri la retelele de utilitdti, citre societdtile care executd lucrdri pe domeniul
public;

52. Intocmeste Procese Verbale de Constatare si Contraventie (PVCC) conform HCL 161/2014;

53. Tine evidenta Proceselor Verbale de Constatare si Contraventie (PVCC), urmireste plata

amenzilor, emite adrese cétre Serviciul de Impozite si Taxe in vederea impunerilor in cazul neplitii

amenzilor;

54. Urmdreste in teren executarea de cétre contravenient a masurilor complementare impuse prin

Procesele Verbale de Constatare si Contraventie (PVCC);

55. Efectueazi controale in teren impreuna cu servicii din cadrul U.A.T Municipiul Tulcea pentru

verificarea respectirii prevederilor HCL 161/2014;

56. Intocmeste documentatiile necesare in vederea obtinerii avizelor Politiei Municipiului Tulcea -

Biroului Rutier privind modificarile aduse sistemului rutier, pentru reglementarea circulatiei

pietonale si rutiere in Municipiul Tulcea (indicatoare, marcaje, parciri, s.a.);

57. Comunica Politiei Locale orice modificare intervenitd pe drumurile publice din municipiul

Tulcea in sensul modificarii marcajului rutier, a montarii/eliminirii/schimbérii de indicatoare

rutiere, schimbdrii sensului de mers, etc.;

58. Intocmirea anuali a planului de marcaje rutiere al Municipiului Tulcea — actualizarea

permanenti prin folosirea programului AUTOCAD si a utilitarului AUTOSIGN;

59. Urmireste derularea contractului Servicii de Pazi Bunuri, Valori si Persoane la obiectivele

D.ILA.P. Tulces;

60. Intocmeste planurile de pazd pentru obiectivele din administrarea D.I.A.P. in baza contractului

de prestdri servicii paza si le actualizeazi ori de céte ori este nevoie;

61. Tine evidenta si intocmeste referate de necesitate pentru contractarea diverselor servicii

necesare obiectivelor din adminstrarea D.J.A.P. - Sat Pesciresc, Stadion Cosma Zait, Casa

Memoriald C.Gavenea, Zona Agrement -Picnic Lac Ciuperca (asigurari, avize, etc);

62. Urmdreste si verificd functionarea retelei interne de calculatoare (hardware si software) si

comunicd problemele depistate firmei de service in vederea rezolvirii lor;

63. Duce la indeplinire si alte atributii dispuse, cu respectarea legalititii, de Consiliul Local, Primar,

Viceprimari i conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare

(legi, ordonante, regulament intern).

64. STADION COSMA ZAIT figureazi in inventarul bunurilor care apartin domeniului public al

Municipiului Tulcea aprobat prin HCL 133/30.10.2008.

Principalele activititi derulate:

a. Indeplineste sarcini si atributii, organizeazi, desfisoars, supravegheazi si rispunde de toate
activitatile ce se desfisoara in cadrul obiectivelor sportive, de program si de buna desfisurare a
activitdtilor specifice;

b. Cunoaste si respectd cadrul juridic, instructiunile de utilizare, asigura o activitate care si
contribuie la dezvoltarea sportului in zond, cunoaste, respecti si asigura realizarea obiectivelor
si regulilor i a tarifelor de inchiriere;

c. Se ingrijeste de organizarea, administrarea si buna functionare a activititilor sportive,
gestioneaza, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile si intregul
ansamblu de constructii si terenuri aflate in administrarea acestuia;

d. Gospodareste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termica si urmareste
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corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;

e. Asigura curitenia, igiena, buna functionare a obiectivului sportiv intr-un mediu de lucru sigur si
in conditii bune de lucru;

f. Prospecteazi piata cdutand si atragé noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care trebuie sd
0 aduca la cunostinti;

g. Anticipeazd si estimeazd necesarul de produse, servicii, lucrdri, intocmeste documentele
necesare pentru achizitii publice si participa la intocmirea si respectarea programului anual de
achizitii;

h. Solicitd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a necesarului in
vederea realizirii activititii sectorului;

Art. 45 SERVICIUL CONCESIUNI, iNCHIRIERI TERENURI, SPATII (denumit SCI)
este subordonat Directorului General si Directorului Administrare Patrimoniu al Directiei
intretinere si Administrare Patrimoniu. Principalele activitati derulate in cadrul SCI sunt:

1. intocmeste contracte de concesiune/inchiriere in baza hotararilor emise de Consiliul Local sau a
hotérarilor comisiilor de licitatii prin transmiterea Procesului Verbal de predare-primire a bunurilor
apartindnd domeniului public si privat al Municipiului Tulcea de cétre Serviciul Evidenta Gestiune
Patrimoniu;

2. Intocmeste contracte de inchiriere teren persoane fizice si juridice avand ca si obiect: ,.teren
aferent constructiilor provizorii - boxe”, precum si inchirierea terenului pentru spatii comerciale
(chioscuri, tonete, module, cabine), spatii ( cabinete medicale individuale, partide politice, asociatii
de locatari/proprietari), spatii publicitare (corpuri si panouri de afisaj), terase si alte contracte de
inchiriere, etc;

3. Emite Avize de ocuparare temporard a domeniului public si privat al Municipiului Tulcea pentru
constructii cu caracter provizoriu edificate cu sau fara autorizatie de construire pentru o perioada
cuprinsd intre 30 zi 90 de zile; in situatiile in care activitatea are caracter permanent sau partial
permanent Avizul privind ocuparea temporard a domeniului public si privat a Municipiului Tulcea
se va prelungi in mod consecutiv pe parcursul unui an de zile in baza solicitirii prealabile a
ocupantului;

4. Emite avize in functie de solicitdrile primite la nivelul serviciului (avize de ocupare temporari a
terenului) pe perioade de maxim 30 de zile, cu posibilitatea prelungirii ulterioare;

5. Verifica actele justificative care stau la baza intocmirii contractelor/avizelor, stabilind termenii
acestora in concordanti cu cadrul normativ.

6. la masurile necesare in vederea legalizarii situatiei juridice a bunurilor apartindnd domeniului
public si privat al municipiului Tulcea;

7. Tine evidenta la zi a contractelor de concesiune/inchiriere terenuri, spatii, superficie, asociere, etc
apartindnd domeniului public/privat al Municipiului Tulcea;

8. Efectueaza zilnic debitarea contractele noi intocmite, in programul informatic SOBIS existent,
implementat la nivelul Directiei intretinere si Administrare Patrimoniu .

9. Urmdreste prin programul informatic de lucru APLXpert Contracte modul de derulare pe tipuri
de contracte;

10. La fiecare datd scadentd din contract, emite facturi pe fiecare contract in parte si le transmite
chiriasilor/concesionarilor in termenul legal,

11. Opereaza in programul informatic APLXpert Contracte modificirile survenite zilnic, pe tipuri
de contracte;

12. Urmdreste contracte in desfisurare (concesiuni, inchirieri — constructii provizorii, boxe, terase,
Bazin didactic de inot, etc) si le prelungeste prin acte aditionale sau contracte noi;

13. Urméreste contractele pe toate obligatiile (semnarea de ambele parti, constituirea garantiei, plata
redeventei/chiriei, obtinerea in termen a certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire in
termen, inceperea investitiei in termen, executarea lucrarilor in termen, suprafata ocupati, destinatia
imobil, utilizator etc.);

14. Urméreste permanent contractele aflate in sfera de competentd a Serviciului si face propuneri de
retragere/reziliere a contractelor de concesiune/inchiriere, urmare a nerespectirii clauzelor
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contractuale, in conditiile legii;
15. Calculeazi redevente/chirii si rispunde de modul de aplicare a tarifelor stabilite prin hotérari ale

Consiliului Local, le actualizeaza anual cu indicii de inflatie pe fiecare tip de contract de inchiriere;
16. Urmareste incasarea redeventelor/chiriilor aferente contractelor in derulare, stabilite in baza
facturilor pe care le emite si transmite in termen cétre persoanele fizice si juridice;

17. Urmireste permanent incasarea crentelor nefiscale datorate de persoanele fizice si juridice din
sfera de competentd a Serviciului si ia masuri in interiorul termenului de prescriere pentru
recuperarea acestora;

18. Emite instiintari de plats, notificari, somatii;

19. Elaboreazi acorduri privind instrdinarea constructiilor-proprietate a concesionarului/locatarului,
acorduri solicitate prin certificat de urbanism, acorduri solicitate de catre birouri notariale;

20. Colaboreaza si conlucreazd cu Compartimentul Juridic prin comunicarea situatiei debitelor
restante si a documentatiei necesare pentru promovarea in termenul stabilit de procedurile interne
care nu poate fi mai mare de termenul legal de prescriptie a cererilor de recuperare in instantd a
debitelor restante, de admitere a creantelor si a tuturor actelor de procedurd previzute de Legea
insolventei si a celor care fac obiectul lichidarii prevazutd de Legea societdtilor comerciale in cazul
creantelor nefiscale gestionate in cadrul Compartimentului;

21. Colaboreaza si conlucreazd cu Compartimentul Juridic pentru intocmirea actelor de procedura
in litigiile avand ca obiect contestatii la executare aflate pe rolul instantelor de judecati;

22. Sesizeaza serviciul de specialitate in cazul existentei unor constructii neautorizate pe domeniul
public sau privat;

23. Pune in aplicare dispozitivele sentintelor judecdtoresti si opereazad borderourile de scddere /
debitare, respectiv reziliere a contractelor, in baza referatelor aprobate de conducerea Directiei de
Intretinere si Administrare Patrimoniu;

24. Solutioneazi cererile contribuabililor in termenul legal in domeniul de competenti;

25. Efectueazd schimbarea destinatiei la unele spatii si terenuri, recalculand obligatiile in mod
corespunzitor, in baza certificatelor de urbanism sau altor documentatii tehnice sau hotirari de
Consiliu Local emise;

26. Opereazd modificérile in cazul firmelor radiate ORC si identificd detinatorii constructiilor sau
suprafetelor de teren pentru transmiterea inchirierii;

27. Opereaza facturile de stornare, respectiv rezilierea contractelor;

28. Inventariazi la sfarsitul fiecirui an contractele in derulare si debitele nefiscale existente in sold,
pe coduri de taxa;

29. Colaboreaza cu Contabilul Sef, Achizitii publice privind procedura de constituire / deblocare /
reconstituire a garantiilor la contractele de inchiriere;

30. Colaboreazd cu celelalte servicii §i compartimente din cadrul Directiei Intretinere si
Administrare Patrimoniu;

31. Colaboreaza si conlucreazi cu directiile si serviciile din cadrul UAT, iar pe linie de debite si
venituri din concesiuni/inchirieri colaboreazi direct cu Serviciul Impozite si Taxe, raspunzand in
acest sens de modul de exploatare a programului informatic de lucru;

32. Analizeaza, verifica si prezinti directorului, in cadrul competentelor sale, propuneri in legitura
cu acordarea de améndri, esalondri, restituiri de redevente, chirii, etc. si penalititi de intarziere;

33. Se ocupd de incheierea angajamentelor de platd §i urmareste respectarea acestora prin emiterea
graficului de plati;

34. Realizeaza deplasiri in teren;

35. Efectueaza vizite periodice in teren (procedureaza activitatea si realizeazi verificarea periodica
si regulatd a modului de findeplinire obligatii contractuale la fata locului) impreuna cu Serviciul
Evicjenté Gestiune Patrimoniu;

36. Intocmeste Note de constatare periodice cu privire la modul de indeplinire obligatii contractuale
si leAaduce la cunostinta sefului ierarhic superior (trimestrial);

37. Intocmegte Notificéri intdrzieri/abateri comunicate in mod regulat, conform procedurii (lunar,
trimestrial), le aduce la cunostinta sefului ierarhic superior, le transmite concesionarului/chiriasului
si ulterior, in termen de 10 zile de la notificare, intocmeste situatia incasarilor si o transmite
superiorului ierarhic;
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38. Inainteazi sefului ierarhic superior propuneri de reziliere contracte si aplicare sanctiuni
contractuale;
39. Intocmeste Acte aditionale la contracte, in termenul de valabilitate al contractelor, insotite de
note justificative privind modificarile aduse la contracte;
40. Tine evidenta contracte (scriptic si electronic) — incarcare date in Sobis, comunicare informatii
citre Contabilul Sef, Achizitii publice si celelalte structuri implicate in modul de executare a
contractelor;
41. Comunicd periodic la Serviciul Evidentd Gestiune Patrimoniu eliberarea spatiilor;
42. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalitatii, emise de
conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern);
43. Pune in aplicare dispozitivele sentintelor judec#toresti si opereazad borderourile de scddere /
debitare, respectiv reziliere a contractelor, in baza referatelor aprobate de conducerea Directiei de
intretinere si Administrare Patrimoniy;
44. Elaboreazd documentatiile si toate actele necesare (raport, referat, proiect de hotdrare de
Consiliul Local) in vederea efectuarii vanzarii bunurilor din domeniul privat al municipiului, pentru
care existd un contract de concesiune in derulare;
45. Intocmeste rapoarte de specialitate in vederea promovarii unor Hotardri ale Consiliului Local
privind contractele de concesiune/inchiriere aflate in derulare;
46. Gestioneazd dosarele persoanelor juridice pentru care a fost deschisd procedura insolventei,
urmdreste modul de desfigurare a acestei proceduri incepand cu data publicdrii sentintei de
deschidere a procedurii in Buletinul Procedurilor de Insolventi i pani la inchidere;
47. Participd la adundrile/comitetele creditorilor, dacd este cazul, in limita de reprezentare a
mandatului primit de la sefii ierarhici superiori, sau intocmeste puncte de vedere in scris la
adundrile/comitetele creditorilor din care face parte institutia in calitate de creditor;
48. Formuleaz3 contestatii in procedurd ori de céte ori sunt lezate interesele institutiei pe care o
reprezinta;
49. Urmdreste incasdrile prin executare silitd a creantelor nefiscale de citre organul fiscal local in
baza protocolului stabilit prin Dispozitia Primarului, transmitdnd in termenul stabilit prin
procedurile interne titlurile executorii si documentatia aferenta.
50. Gestioneazd dosarele aflate pe rolul instantelor judecitoresti in care Directia Intretinere si
Administrare Patrimoniu este parte;
51. Vizeaza pentru legalitate, conform deciziei interne, documentele emise din cadrul Serviciului in
ceea ce priveste legalitatea lor;
52. In cadrul Bazei sportive ,,Bazin de fnot Didactic Tulcea”:
- Intocmeste contracte de inchiriere pentru desfisurarea activititilor sportive de inot cu persoane
fizice autorizate, juridice si asociatii de club sportiv;
- Asigurd organizarea si desfisurarea cursurilor de not pentru copii si adulti;
- Exercitd dreptul de supraveghere §i raspunde de toate activititile desfisurate in incinta bazei
sportive;
-.Elibereazi biletele, legitimatiile, abonamentele si incheie contractele de inchiriere cu beneficiarii
activitatilor derulate in bazin;
- Reprogrameazd in compensare orele neefectuate de beneficiarii activititilor din cauza
modificarilor de program;
- Realizeazi la timp si in conditii de performanti a lucrérilor de intretinere si reparatii curente ale
instalatiilor de utilitate publici din incinta Bazinului de inot Didactic Tulcea (instalatii de
alimentare cu apd, canalizare, gaze naturale, energie electrici) ;
- Se ingrijeste de gospodarirea judicioasd a materiilor prime, materialelor, apei, energiei electrice si
termice, gazelor naturale, astfel incat si nu se incarce artificial costurile de operare;
- Verificd §i urmdreste corectitudinea facturilor de platd a energiei electrice, api-canal, gaze si
termoficare i rdspunde de achitarea in termenele legale a respectivelor facturi;
- In cazul in care instalatiile de utilitate publicd necesitd reparatii capitale, informeazi imediat
autoritatea administratiei publice locale in vederea ludrii masurilor necesare.

Bazinul Didactic De Inot:
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Baza sportiva ,,Bazin de Inot Didactic Tulcea” este infintat in baza H.C.L. nr. 112 din 31 mai
2012. Baza sportivd este proprietatea Municipiul Tulcea, iar titularul dreptului de administrare este
Consiliul Local Tulcea prin Directia Intretinere si Administrare Patrimoniu. Dreptul de a organiza
activitatile desfisurate in baza sportiva apartine titularului dreptului de administrare.
Principalele activitdti derulate in cadrul Bazinului Didactic:

1. indeplineste sarcini si atributii, organizeazi, desfisoars, supravegheazi si rispunde de
toate activititile ce se desfigoard in cadrul obiectivelor sportive, de program si de buna desfasurare
a activitatilor specifice;

2. Cunoaste si respectd cadrul juridic, instructiunile de utilizare, asigura o activitate care sd
contribuie la dezvoltarea sportului in zona, cunoaste, respectd si asigurd realizarea obiectivelor si
regulilor si a tarifelor de inchiriere;

3. Se ingrijeste de organizarea, administrarea si buna functionare a activititilor sportive,
gestioneazi, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile si intregul
ansamblu de constructii si terenuri aflate in administrarea acestuia;

4. Gospoddreste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termica si
urméreste corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;

5. Asigura curdtenia, igiena, buna functionare a obiectivului sportiv intr-un mediu de lucru
sigur si In conditii bune de lucru;

6. Prospecteazé piata cautind si atragd noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care
trebuie si o aduci la cunostint3;

7. Anticipeazi si estimeaza necesarul de produse, servicii, lucrdri, intocmeste documentele
necesare pentru achizifii publice si participd la intocmirea si respectarea programului anual de
achizitii;

8. Solicitd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a
necesarului in vederea realizirii activititii sectorului;

54. In cadrul Stadionului Delta:
- Emite avize de ocupare temporari a terenului pentru activitati sportive, competitii si evenimente,
precum si avize de inchiriere a bunurilor din patrimoniul acestuia;
- indeplineste sarcini si atributii, organizeazs, desfasoard, supravegheazi si raspunde de toate
activitdtile ce se desfisoard in cadrul obiectivelor sportive, de program si de buna desfisurare a
activitatilor specifice;
- Cunoaste si respectd cadrul juridic, instructiunile de utilizare, asigura o activitate care si
contribuie la dezvoltarea sportului in zond, cunoaste, respectd si asigurd realizarea obiectivelor si
regulilor si a tarifelor de inchiriere;
- Se ingrijeste de organizarea, administrarea si buna functionare a activitatilor sportive, gestioneaza,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile si intregul ansamblu de
constructii si terenuri aflate in administrarea acestuia;
- Gospodareste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termica si urmireste
corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;
- Asigura curifenia, igiena, buna functionare a obiectivului sportiv intr-un mediu de lucru sigur si in
conditii bune de lucru;
- Prospecteazi piata ciutdnd si atragi noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care trebuie si
o aducd la cunostinti;
- Anticipeazi si estimeazd necesarul de produse, servicii, lucrari, intocmeste documentele necesare
pentru achizitii publice si participa la intocmirea §i respectarea programului anual de achizitii ;
- Solicitd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a necesarului in
vederea realizarii activititii sectorului;

55. In cadrul Salii Multifunctionale ,,Daniel Iulian Pohariu™:
- Emite de avize de ocupare temporari a terenului pentru activititi cu caracter sportiv, conferinte,
workshopuri, expozitii si altele asemenea;
- Emite abonamente pentru activititi cu caracter sportiv;
- Indeplineste sarcini si atributii, organizeaza, desfisoars, supravegheazi si rispunde de toate
activitatile ce se desfisoard in cadrul obiectivului sportiv, de program si de buna desfisurare a
activititilor specifice;
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- Cunoaste si respectd cadrul juridic, instructiunile de utilizare, asigura o activitate care s
contribuie la dezvoltarea sportului in zond, cunoaste, respectd si asigurd realizarea obiectivelor si
regulilor si a tarifelor de inchiriere;

- Se ingrijeste de organizarea, administrarea si buna functionare a activitatilor sportive, gestioneaza,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile si intregul ansamblu de
constructii si terenuri aflate in administrarea acestuia;

- Gospodareste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termica si urméreste
corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;

- Asigura curidtenia, igiena, buna functionare a obiectivului sportiv intr-un mediu de lucru sigur si in
conditii bune de lucru;

- Prospecteaza piata ciutand si atragd noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care trebuie s
o aducd la cunostinta;

- Anticipeaza i estimeazi necesarul de produse, servicii, lucriri, intocmeste documentele necesare
pentru achizitii publice si participa la intocmirea si respectarea programului anual de achizitii ;

- Solicita aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a necesarului in
vederea realizérii activititii sectorului;

56. Elaboreaza proceduri/regulamente de concesiuni, inchirieri, superficie;

57. Asigurd confidentialitatea asupra datelor si documentelor cu care lucreaza, transmite
informatiile necesare doar conducatorilor ierarhici si cu aprobarea acestora altor structuri sau
institutii, care solicita informatii;

58. Asigurd transparenta si comunicarea cétre autoritétile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor, in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completarile ulterioare, cu sprijinul functionarilor publici cédrora le-a fost delegata
aceasta atributie;

59. Asigurd ducerea la indeplinire a tuturor actelor normative adoptate (legi,hotérari etc) cu privire
la patrimoniul din municipiul Tulcea;

60. Oferd informatii cetdtenilor cu privire la modalitatea de a obtine documente (acorduri,
adeverinte, orice alte documente care intrd in sfera de competentd a serviciului), raspunde la
sesizdrile, cererile sau reclamatiile primite;

61. Pregiteste corespondenta pentru expediere dupd care o predd la Secretariatul Directiei pe baza
de borderou sau, dupi caz, se ingrijeste de expedierea directi.

62. intocmeste situatii diverse, informdri, dupa caz;

63. Indeplineste alte atributii stabilite de Primar sau Consiliul Local;

Stadionul Delta, apartindnd domeniului public al municipiului Tulcea, functioneazi in
baza HCL 72 din 30 martie 2016.

(1) Pe stadion se desfisoard activititi cu caracter sportiv si cultural, iar dotdrile acestuia vor
fi folosite in conformitate cu scopul si destinatia acestora, fiind interzisi cu desivarsire utilizarea lor
in alte scopuri.

(2) Pentru recuperarea cheltuielilor de intretinere, materiale, de personal si de infrastructura,
stadionul poate fi inchiriat atat pentru activititi si competitii sportive, organizate de citre asociatii
sau cluburi sportive, cat §i pentru evenimente culturale, spectacole, concerte etc.

Principalele activititi derulate in cadrul stadionului Delta:

1. Asigurd organizarea si desfdsurarea cursurilor de inot pentru copii si adulti;

2. Exercitd dreptul de supraveghere si raspunde de toate activititile desfisurate in incinta
bazei sportive;

3. Elibereazi biletele, legitimatiile, abonamentele si incheie contractele de inchiriere cu
beneficiarii activitatilor derulate in bazin;

4. Reprogrameazi in compensare orele neefectuate de beneficiarii activititilor din cauza
modificérilor de program;

5. Realizeazi la timp si in conditii de performantd a lucrdrilor de intretinere si reparatii
curente ale instalatiilor de utilitate publici din incinta Bazinului de Inot Didactic Tulcea (instalatii de
alimentare cu apd, canalizare, gaze naturale, energie electrici) ;
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detinerii acestor spatii si a spatiilor de locuit libere si tine o evidentd a spatiilor libere pentru
aducerea la cunostinta comisiei;

15. Verifica in teren sesizdrile si reclamatiile cu privire la unele aspecte ce {in de spatiul locativ, in
limita competentelor, la toate imobilele administrate de Serviciul Inchirieri, Vanzéri, Rate Locuinte,
Fond Locativ si ia misuri corespunzitoare pentru stingerea litigiilor in colaborare cu serviciul
Evidentd Gestiune, Patrimoniu si Contabil Sef;

16. Verifica pe teren propunerile de dezmembrare a documentatiei depuse de chiriasi in vederea
cumpararii locuintelor in baza legislatiei in domeniu, impreund cu o comisie de specialitate numiti
prin decizie, de conducerea institutiei.

17. Oferd informatii utile in timpul programului de lucru cu cetétenii pentru asigurarea unui serviciu
public de calitate;

18. Gestioneaza cererile si dosarele inregistrate in vederea obtinerii unei locuinte, asigurand
Comisiei sociale de repartizare a locuintelor, secretariatul;

19. Intocmeste anual un plan de reparatii pentru fondul locativ pe care il inainteazi spre aprobare
conducerii Directiei Intretinere si Admnistrare Patrimoniu;

20. Transmite citre SIDP solicitirile de reparatii ale chiriasilor in vederea intocmirii situatiilor de
lucrdri si a devizelor estimative, iar deplasarea in teren la locatia indicata in solicitare se va face de
un reprezentant al serviciului impreun cu un angajat al SIDP,

21. Elibereza acorduri, la solicitarea chiriasilor, pentru avizarea lucrdrilor de reparatii la elementele
de constructii si instalatii ale imobilului, in conformitate cu clauzele contractuale

22. Initiazd demersurile necesare in vederea formularii actiunilor in instantd si asigurd ulterior
asistentd juridicd sub toate formele (apel, recurs, urmérire documente solicitate etc) ce se impune
péana la finalizarea dosarului aflat pe rolul instantelor de judecati;

23. Colaboreazi cu avocatul cu care Directia de Intretinere si Administrare Patrimoniu are incheiat
contractul de reprezentare pentru dosarele aflate in curs de solutionare;

24. Asigurd asistenta juridicd si reprezentarea in instantd a intereselor serviciului in procesele cu
Asociatiile de Proprietari si cu chiriasii care nu respecta clauzele contractelor, care acumuleazi
debite restante si verificd in teren listele de platd cu contributiile lunare datorate ale chiriasilor din
evidenta serviciului;

235. Participa la punere in aplicare a sentintelor judecatoresti de evacuare ramase definitive si preia
in patrimoniu locuintele devenite libere pentru repartizare, in colaborare cu executorii judecitoresti;
26. Intocmeste documentatia necesard supunerii spre aprobare in sedinta Consiliului Local a
problemelor din sfera de activitate a serviciului (referat de aprobare si raport de specialitate);

27. Asigurd participarea la concilierea si incercarea de solutionare pe cale amiabild, a problemelor
litigioase si de contencios;

28. Asigurd initierea demersurilor legale in vederea recuperarii veniturilor nefiscale neplitite in
termen si totodati participarea printr-un reprezentant al serviciului la operatiunea de evacuare;

30. Asigurd asistentd juridicd §i reprezentarea in instantd a intereselor Directiei in procesele ce
privesc actele incheiate, ce tin de sfera de activitate a serviciului inchirieri, vanziri, rate locuinte,
fond locativ;

31. Asigurd asistentd de specialitate tuturor serviciilor si compartimentelor Directiei;

32. Urmdreste incasarea veniturilor nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste masuri de
recuperare a debitelor;

33. Transmite lunar cétre Serviciul Impozite si Taxe din cadrul UAT Municipiul Tulcea situatia
sumelor ce trebuie virate citre Agentia Nationald pentru Locuinte, sume aferente vanzirilor de
locuinte ce se efectuazi cu plata in rate si sume aferente procentului de recuperare a investitiei din
chirii citre Agentia Nationala pentru Locuinte;

34. Initiaza proiecte de hotdréri care urmeaz3 a fi supuse aprobarii Consiliului Local al Municipiului
Tulcea si participa la sedintele Consiliului Local pe probleme din sfera de activitate a serviciului;
35. Intocmeste documentatiile si proiectele de hotiréri care urmeaza a fi supuse aprobirii
Consiliului Local al Municipiului Tulcea privind vanzarea de bunuri imobile;

36. Se ocupd de incheierea angajamentelor de plata si urmireste respectarea acestora prin emiterea
graficului de plati;

37. Pe baza extraselor de rol pentru fiecare contract in parte trimite somatii privind incasarea
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debitelor restante;
38. Pune in aplicare dispozitivele sentintelor judecdtoresti si opereazd borderourile de scddere/

debitare, respectiv reziliere a contractelor, in baza referatelor aprobate de conducerea Directiei de
Intretinere si Administrare Patrimoniu;

39. intocmeste rapoarte, informari, diri de seama privind administrarea fondului locativ, pe care le
transmite comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si urméareste masurile dispuse de acestia;
40. Urmaregte punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 112/1995, Decret-Lege nr. 61/1990,
Legea nr. 85/1992, Legea nr. 114/1996 cu normele de aplicare, Legea nr. 152/1998 cu normele de
aplicare, OUG nr. 40/1999 si a altor prevederi legale in vigoare, cu modificérile si completirile
ulterioare, privind activitatea fondului locativ;

41. Participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

42. Urmdreste contracte pe toate obligatiile (semnare, garantie, platd chirie, utilizatori, numar de
locatari, verificare periodicd indeplinire conditii de cétre utilizatori, numaér utilizatori, coroborare cu
platd taxd de habitat, platd facturi utilitdti, reparatii curente, suprafati ocupatd, destinatie imobil
etc.);

43. Efectueaza vizite periodice in teren (verificare periodicd si regulatdi mod indeplinire obligatii
contractuale);

44. intocmeste Note de constatare periodice cu privire la modul de indeplinire a obligatiilor
contractuale;

45. intocmeste Rapoarte periodice privind corelarea cu plata obligatiilor adiacente (habitat,
utilitati);

46. Intocmeste Notificari intarzieri/abateri si le comunica in mod regulat, conform procedurii (lunar,
trimestrial);

47. fntocmeste acte aditionale la contracte, in termenul de valabilitate al contractelor, insotite de
note justificative privind modificérile aduse la contracte;

48. Procedureazd modul de alocare locuinte si raporteazi periodic nivelul de ocupare;

49. Inainteaza propuneri de reziliere contracte si aplicare sanctiuni contractuale;

50. Tine evidentd contracte (scriptic si electronic) — incarca date in Sobis, comunica informatiile
catre Contabilul Sef si celelalte structuri implicate in modul de executare a contractelor;

51. Face propuneri de proceduri proprii de lucru si regulamente din sfera de competenta, propuneri
de modele contracte si acte aditionale, procedureazi activitatea de notificare (la ce termen, de cite
ori, prin ce mijloace, reglementeaza formularul de notificare)

52. Procedureazd activitatea privind vizitele in teren;

53. Comunicare periodici la serviciul Evidentd Gestiune Patrimoniu eliberarea spatiilor si urmirirea
permanentd a spatiilor disponibile, pentru valorificare cit mai rapida.

54. Urmdreste contracte in desfasurare inchirieri — constructii provizorii-garaje si le prelungeste prin
acte aditionale sau contracte noi;

55. Tine evidenta la zi a contractelor de inchiriere garaje, apartindnd domeniului public/privat al
Consiliului Local Tulcea; .

56 Urmdreste prin programul informatic de lucru APLXpert Contracte modul de derulare pe tipuri
de contracte;

57. La fiecare data scadenta din contract, emite facturi pe fiecare contract in parte si le transmite
Chiriasilor in termenul legal,

58. Opereazi in programul informatic APLXpert Contracte modificarile survenite zilnic, pe tipuri
de contracte;

59. intocmeste contracte de inchiriere garaje;

60. Calculeazi chiriile conform tarifelor stabilite prin Hotérare de Consiliu Local;

61. Urmareste permanent contractele aflate in sfera de competenti a serviciului si face propuneri de
retragere/reziliere a contractelor de inchiriere garaje, urmare a nerespectirii clauzelor contractuale,
in conditiile legii;

62.Urmdreste incasarea chiriilor aferente contractelor in derulare, stabilite in baza facturilor sile
emite si transmite in termen citre persoanele fizice si juridice;

63. Urmdreste permanent incasarea crentelor nefiscale datorate de persoanele fizice si juridice din
sfera de competentd a serviciului i ia masuri in interiorul termenului de prescriere pentru
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recuperarea acestora;

64. Colaboreaza cu Compartimentul Juridic pentru intocmirea actelor de procedura in litigiile avand
ca obiect contestatii la executare aflate pe rolul instantelor de judecati;

65. Colaboreazd cu Contabiul Sef privind procedura de constituire/deblocare/reconstituire a
garantiilor la contractele de inchiriere;

66. Colaboreaza cu directiile si serviciile din cadrul UAT, iar pe linie de debite si venituri din
inchirieri colaboreazd direct cu Serviciul Impozite si Taxe, ridspunzind in acest sens de modul de
exploatare a programului informatic de lucru;

67.Urmdreste contractele pe toate obligatiile (semnarea de ambele parti, constituirea garantiei, plata
chiriei, suprafata ocupata, destinatia imobil, utilizator etc.);

68. Duce la indeplinire i alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii, emise de
conducerea directiei sau cele care rezulti din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,

ordonante, regulament intern).

SERVICIUL PARCARI PUBLICE CU PLATA

Art. 47 SERVICIUL PARCARI PUBLICE CU PLATA SI DE RESEDINTA, RIDICARE
VEHICULE STATIONATE NEREGULAMENTAR

Serviciul Parcdri Publice cu Platd si de Resedints, Ridicare Vehicule Stationate Neregulamentar
(denumit SPPR) SPPR este subordonat Directorului General si Directorului Administrare
Patrimoniu al Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea si este compus din cinci
compartimente

a) Compartiment Parcéri Publice cu Plati;

b) Compartiment Parciri de Resedint3;

¢) Compartiment Ridicare Vehicule Stationate Neregulamentar;

(2) Principalele activitati derulate in cadrul SPPR, activitati ce se vor completa si adapta ulterior pe
masurd ce va fi implementat noul regulament, sunt:

A. COMPARTIMENTUL PARCARI PUBLICE CU PLATA $I PARK & RIDE
1. Gestioneazi parcdrile publice si parcirile cu plati;
2. Verificd functionarea parcometrelor si a aplicatiei software pentru sistemul de plata prin SMS si
card;
3. Prezintd cetitenilor, ori de céte ori este nevoie, modul de utilizare a parcometrelor si aplicatiei
software;
4. Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu
si/sau nu pot fi date publicititii;
5. Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului din care
facﬂparte;
6. In cazul inregistrarilor privind calitatea, rdspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistririlor;
7. Verifica sesizérile si propunerile populatiei in domeniul traficului rutier, inclusiv documentarea
in teren si rezolvarea acestora pentru fiecare solicitare in parte;
8. Comunicd Compartimentului Resurse Umane, informatiile de interes public care ar putea putea fi
publicate pe site-ul www.diaptulcea.ro;
9. Elaboreaza adrese citre contribuabili sau diverse institutii;
10. Efectueaza vizite in teren si intocmeste note de constatare;
11. Colecteazi, regulat, sumele incasate de la parcometre si aparatul de taxat din Park&Ride;
12. Gestioneaza si elibereaza card-legitimatie parcare gratuitd pentru parcirile publice pe baza
cererii i a documentelor depuse.

B. COMPARTIMENTUL PARCARI DE RESEDINTA

1. Gestioneaza parcirile rezidentiale;

2. Asistd, la sediul Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu Tulcea, cetiitenii care solicitd
ajutor in atribuirea unui loc de parcare;

3. Completeaza in aplicatie noile locuri de parcare;

34



4. Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;

5. Identifici amplasamente pentru viitoarele parcdri de resedintd impreund cu reprezentantii
Serviciului Gospodérie Municipalé al Primériei Municipiului Tulcea;

6. Dupé finalizarea si receptia lucrdrilor de amenajare a locurilor de parcare realizatd de catre
Serviciul Gospoddrie Municipald al Primdriei Municipiului Tulcea, Directia Intretinere si
Administrare Patrimoniu Tulcea primeste spre administrare spatiul de parcare amenajat;

7. Atribuie locurile de parcare de resedintd conform regulamentului in vigoare, aprobat de Consiliul
Local al Municipiului Tulcea;

8. Urmadreste si valideazid documentele necesare inchirierii parcérilor de resedinta;

9. intocmeste procedura modului de atribuire a locurilor de parcare (licitatii), face propuneri de
modificare si actualizare a regulamentelor aferente activitatii;

10. Urmareste locurile de parcare de resedintd pe teren si pe harta GIS si verificd periodic
indeplinirea conditiilor;

11. Colaboreazi cu administratorul platformei de licitatie a locurilor de parcare de resedintd pentru
interogarea bazei de date referitoare la desfasurarea acesteia in conditii optime in mediul on-line;

12. Urméreste nivelul de ocupare;

13. Efectueaza vizite in teren;

14. Colaboreazd cu Serviciul Evidentd Gestiune Patrimoniu si Directia Urbanism din Primdirie
pentru reglementarea locurilor de parcare, destinatia locurilor de parcare;

15. Intocmeste Note de constatare periodice cu privire sesizdrile cetitenilor urmare a vizitelor in
teren;

16. intocmeste Rapoarte periodice privind locurile de parcare ocupate, disponibile, eliberate, nou
create;

17. Stabilesc, sprijind si ajutd In teren la marcarea locurilor de parcare de resedintd conform legilor
in vigoare;

18. Inainteaza propuneri de reziliere inchirieri locuri de parcare de resedinti;

19. Tine evidenta abonamentelor electronice — incircate in aplicatia on-line, a platii acestora in
Sobis, comunicare informatii citre Serviciul Impozite si Taxe, Achizitii Publice si celelalte structuri
implicate in modul de executare a abonamentelor;

20. Face propuneri de proceduri proprii de lucru §i regulamente din sfera de competenti;

21. Intocmeste procedura activitatii privind vizitele in teren;

22. Elaboreaza adrese si rdspunde petitiilor, contestatiilor catre contribuabil si diverse institutii;

23. Asiguri confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;

24. Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului din
care fac parte;

25. in cazul inregistrérilor privind calitatea, rdspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrdri; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistririlor.

C. COMPARTIMENTUL RIDICARE VEHICULE STATIONATE NEREGULAMENTAR

1. Realizeazd actiunea de ridicare si transport a vehiculelor stationate neregulamentar, cu
autoutilitara N2 detinutd in administrare §i dotat3 necesar pentru practicarea activitatii de ridicare.
Activitatea de ridicare a vehiculelor stationate neregulamentar se desfisoari numai la solicitarea
politistilor rutieri (din cadrul Politiei Municipiului Tulcea — Biroul Rutier sau LP.J. Tulcea-
Serviciul Rutier) sau a politistilor locali din cadrul Directiei de Politie locali a municipiului Tulcea
— Compartiment Circulatie pe Drumurile publice, in prezenta agentilor constatatori.

2. Realizeazd depozitarea vehiculelor intr-un spatiu amenaJat corespunzitor pentru asigurarea
integritatii vehiculelor ridicate, prin grija Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu.

3. Procedeazd la restituirea vehiculelor, dupd achitarea tuturor costurilor privind ridicarea,
transportul si depozitarea acestora precum si la eliberarea documentului justificativ (la eliberarea
vehiculului din spatiul de depozitare incheie un Proces-verbal de eliberare);

4. Desfagoard activititile de depozitare i restituire a vehiculelor prin serviciu continuu, 24 din 24
ore, 7 zile pe sdptimand, conform Regulamentului privind reglementarea activititii de ridicare,
transport, depozitare si eliberare a vehiculelor stationate neregulamentar pe terenuri apartinind
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domeniului public/privat al municipiului Tulcea, aprobat prin Hotdrdrea Consiliului Local al
Municipiului Tulcea nr. 124 din 27 iunie 2019 si a Regulament de organizare si functionare a
sistemului de parciri publice cu plati si de resedintd din municipiul Tulcea, aprobat prin Hotirarea
Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 122 din 31 mai 2022.

5. Realizeazi actiunea de ridicare si transport a autovehiculelor si la cererea expresa a altor institutii
publice.

6. Gestioneazd permisele de liberi trecere;

7. Verifica functionarea aplicatiei software pentru sistemul de plat3 prin card;

8. Prezintd cetitenilor, ori de cite ori este nevoie, modul de utilizare a parcometrelor si aplicatiei
software;

9. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;

10. Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului din
care fac parte;

11. In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrdri; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;

12. Verifica sesizdrile si propunerile populatiei in domeniul traficului rutier, inclusiv documentarea
in teren si rezolvarea acestora pentru fiecare solicitare in parte;

13. Elaboreazd adrese cétre contribuabili sau diverse institutii;

14. Creeaza permisele de liberi trecere in aplicatia on-line pentru a putea fi achitate la casierie.

15. Gestioneaza parcdrile de biciclete;
16. Tine evidenta cererilor pentru parcirile de biciclete;
17. Atribuie locurile de parcare in functie de numarul de inregistrare;
18. Verifici si tine evidenta locurilor de parcare expirate;
19. Prezinta cetitenilor, ori de céte ori este nevoie, modul de acces in incinta de parcare;
20. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;
21. Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului din
care fac parte;
22. In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrdri; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
23. Elaboreazi adrese citre contribuabili sau diverse institutii.
Art. 48 SECTIA DE ]N TRETINERE DOMENIU PUBLIC

(D Sectla de Intretlnere Domeniu Public (numiti SIDP) este subordonatd Directorului
General 51 Directorului Intretlnere Patrlmomu al Directiei Intre;mere si Administrare Patrimoniu
Tulcea si condusd de Seful Sectiei de Intretinere Domeniu Public care indeplineste urmatoarele
atributii:

1. Coordoneaz3 activitatea Sectiei de Intretinere Domeniu Public;

2. Raspunde de executarea planului de lucrari inaintat de Serviciul Gospodarire Municipala
din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului Tulcea.
(2) Sectia de Intre;mere Domeniu Public este alcituitd din urmétoarele structuri:

a) Serviciul intretinere, Mentenantd Obiect Turistic, Sedii Administrative, Baze Sportive si
de Agrement format din:
-Formatia intretinere Mobilier Urban si Strazi;
-Formatia Iluminat Ambiental, Intretinere Mijloace de Semnalizare Rutiera, Parc Auto;

b) Serviciul Intretinere, Mentenantd Obiect Turistic, Sedii Administrative, Baze Sportive si
de Agrement format din:
-Formatia Igienizare Spatii Administrative, WC Public, SSM/PSI;
-Sat Pescéresc Traditional;
-Bazin Didactic de Inot;
-Sala Multifunctionala ,,Daniel Iulian Pohariu”, Stadion Delta-Stadion Zait;
-Patinoar, Plaja, Ambarcatiuni Agrement Lac Ciuperca
- Nava ,,Republica”
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(3) Atributiile derulate in cadrul SIDP prin structurile din componenta acesteia sunt urmatoarele:

A. Serviciul Intre;mere, Reparatii si Deservire Gospodarie Municipala
1.1 Formatia intretinere Mobilier Urban si Strazi:
Principalele activitati derulate:
1. Intocmirea analizele de pret pentru autovehiculele, utilajele si agregatele din dotare
si le Tnainteaza cétre activitatea Plan, Normare;
2. Intocmirea de rapoarte de lucru privind activitatea desfisurats;
3. Executarea de confectii metalice si montarea acestora pe domeniul public al localitatii
(bénci, cosuri gunoi etc.);
4. Montarea, intretinerea si repararea mobilierului urban;
5. Amenajarea, intretinerea §i repararea parcurilor si spatiilor publice de joaca si aparatelor
de joacd pentru copii conform HCL nr 82/30 martie 2017,
6. Confectionarea i montarea de elemente metalice pentru decorare, delimitare domeniu
public si privat al localitatii;
7. Confectionarea si montarea de borduri, dale, capace, cdmine;
8. Efectuarea de lucrdri de turnat betoane si prefabricate din beton;
9. Efectuarae de lucrdri de timplarie din lemn;
10. Reparatii usoare la cladiri ce apartin domeniului public si privat;
11.Intretinerea locurilor de agrement;
12.Reparatii si intretinere strizi, alei, acostamente si spatii;
13.Intretinere si reparatii colectoare pluviale;
14.Intretinere si reparatii tarc caini cu stapan; X
15.Evacuari: transportat mobilier si depozitat, in colaborare cu Serviciul Inchirieri, Vanzari,
Rate Locuinte, Fond Locativ;
16. Intretmere si reparatii constructii edificate la intrarea in oras;
17.Intocmirea de referate de necesitate si efectuarea aproviziondrii cu materialele
necesare procesului de productie cu respectarea strictd a legislatiei privind achizitiile publice;
18.Participarea la elaborarea Planului anual de achizitii publice;
19.Gestionarea 1n conditii optime a materialelor achizitionate;
20.Operarea la timp a documentelor de intrare si iesire a materialelor in/din/magazine;
21.Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).
1.2 Formatia [luminat Ambiental, intretinere Mijloace de Semnalizare Rutierd, Parc Auto:
Principalele activititi derulate
1. intocmirea analizelor de pret pentru autovehiculele, utilajele si agregatele din dotare si
inaintarea acestora ctre activitatea Plan, Normare;
2. Intocmirea de rapoarte de lucru privind activitatea desfisurat3;
3. Verificarea, intretinerea si montarea mijloacelor de semnalizare rutiers;
4. Intretinerea marcajelor rutiere si semaforizarii pe strézile din Municipiul Tulcea;
5. Montarea i intretinerea de panouri de informare si de orientare pe strizile localititii;
6. Asigurarea iluminatului ambiental (intretinere si reparatii) al localititii in conditii de
eficientd si sigurantd, conform normelor interne ale Uniunii Europene in acest domeniu;
7. Luarea misurilor pentru respectarea cu strictete a regulilor de prevenire a accidentelor de
circulatie si a evenimentelor tehnice;
8. Planificarea folosirii corecte a autovehiculelor si pistrarea evidentei folosirii
autovehiculelor si utilajelor precum si a reviziilor/reparatiilor;
9. Aplicarea misurilor corective stabilite in urma controalelor efectuate asupra stirii tehnice
si de intretinere a autovehiculelor;
10. Asigurarea conditiilor corespunzitoare de parcare a autovehiculelor;
11. Péstrarea la zi a dosarului tehnic al autovehiculului, care contine cartea de identitate a
autovehiculului, carnetul de service si manualul de utilizare;
12. intocmirea de referate de necesitate si efectuarea aproviziondrii cu materialele necesare
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procesului de productie cu respectarea strictd a legislatiei privind achizitiile publice;

13. Participarea la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

14. Gestionarea in conditii optime a materialelor achizitionate;

15. Operarea la timp a documentelor de intrare §i iesire a materialelor in/din/magazie;

16. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalitatii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
ordonante, regulament intern).

Activitati plan, normare: de mutat la SIDP — SERV INTRETINERE

Principalele activititi derulate in domeniul Plan, Normare sunt urmétoarele:

1. Organizeazi, planificd, normeazd, misoard, calculeazd si executd lucrdrile in conformitate cu
proiectul de executie;

2. Pregiteste operatia de normare concepe si imbunététeste normele de timp;

3. Normeazi productia in vederea ridicdrii acesteia pentru a optimiza cit mai bine timpul de munci
in vederea ridicarii productivitatii;

4. Misoard in mod direct cantitiitile reale executate zilnic in cadrul punctului de lucru, pe fiecare
categorie de lucrari, calculeazi consumurile tehnice zilnice pentru executarea lucrarilor;

5. Incadreazi cantitatile de lucriri in articole de deviz si intocmeste situatii de plati;

6. Analizeaza operatiile din procesul tehnologic, verificd conditiile tehnico-organizatorice, propune
solutii de organizare i stabilegte metoda de inregistrare;

7. Inreglstreaza timpul pe operatie, prelucreaza datele, analizeaza rezultatele si stabileste normele;

8. Inregistreaza productia realizats, verific indeplinirea normelor, analizeaza gradul de indeplinire
al normelor de timp si propune solutii de crestere a productivitatii muncii;

9. Colaboreazi, tine legatura permanentd si rispunde de executarea programului de lucru si a
planulului inaintat de Serviciul Gospodérie Municipali;

Activititi de normare:

10. Identificd, primeste lucrdiri si stabileste, de comun acord cu beneficiarul, tehnologia executarii
acestora,

11. Intocmeste necesarul de lucriri si procese verbale, elibereaza bonuri de consum si rapoarte de
lucru;

12. Intocmeste procese verbale, rapoarte de lucru, referate, note de constatare, situatii de lucréri,
analize, fundamentiri de prefuri si fisa manopera si avizeazi situatiile de lucriri intocmite de Sectia de
Intretinere Domeniu Public;

13. Confirm4, rispunde de cantitatea si calitatea lucririlor executate;

14. Urmareste specificul, volumul, caracterul si complexitatea lucrarilor la locurile de munci;

15. Executd, receptioneazd si predd lucrdrile beneficiarului in bune conditii si in conformitate cu
proiectul de executie;

16. Réaspunde de incadrarea in consumul de materiale si manoperi la lucririle executate;

17. Ia toate masurile pentru protejarea elementelor patrimoniale ale societatii, informand conducerea
asupra neregulilor constatate;

18. Calculeaza necesarul de material si-1 solicitd din timp pentru aprovizionare;

19. Verifica atét calitatea cét §i cantitatea lucrarii §i solicitd remedierea defectiunilor aparute asfel
incat lucrérile executate si corespunda proiectului de executie;

20. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii, emise de
conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare (legi, ordonante,
regulament intern);

B. Serviciul intretinere, Mentenantd Obiective Turistic, Sedii Administrative, Baze
Sportive si de Agrement
2.1 Formatia Igienizare Spatii Administrative, Wc Public, SSM/PSI
Principalele activititi derulate:
1. Asigurarea igienizdrii in birourile din cadrul Primariei Tulcea si ale directiilor
subordonate;
2. Asigurarea salubrizdrii WC-urilor publice si ecologice aflate in administrarea Directiei
Intretinere si Administrare Patrimoniu precum si inldturarea pericolului transmiterii de boli la
persoanele care uzeazi de aceste servicii;
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3. Asigurarea conditiilor optime de functionare a WC-urilor publice si ecologice;

4. Asigurarea periodicd a dezinsectiei si deratizirii profilactice;

5. Asigurarea WC-urilor publice cu dotarea specificd previzutd in normele de proiectare si
functionare;

6. Duce la indeplinire si alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalititii,
emise de conducerea directiei sau cele care rezultd din aplicarea actelor normative in vigoare
(legi, ordonante, regulament intern).

2.1.1.Activititi de SSM desfisurate la nivelul Directiei Intretinere si Administrare Patrimoniu,
conform legislatiei in vigoare:

1. Efectueaza instruirea introductiv-generala pentru nou-angajati;

2. Elaboreaza intructiuni proprii pentru aplicarea reglementdrilor de securitate si sdndtate in munca;
3. Elaboreaza tematica de instructaj si stabileste periodicitatea instruirilor in functie de locul de

munci;
4. Programeaza i tine evidenta examenelor medicale la angajare, la reluarea activitatii, periodice si

suplimentare;

5. Identificd echipamentele individuale de protectie necesare, intocmeste necesarul de dotare a
lucrétorilor cu echipament individual de protectie si le scoate din uz pe baza unui proces-verbal,

6. Urmdreste realizarea mésurilor dispuse de cétre inspectorii de muncd, cu prilejul vizitelor de

control si al cercetdrii evenimentelor;

. Asigurd semnalizarea se securitate si sinétate a muncii;

8. Participd la cercetarea, inregistrarea, declararea si tinerea evidentei accidentelor de munca si a
bolilor profesionale;

9. Avizeazd diverse referate pe probleme de prevenire a riscurilor si de protectiec a sinatitii
lucritorilor;

~

10. Asigurd, printr-un contract incheiat cu respectarea prevederilor legale, activitatea de
medicind a muncii la nivelul institutiei;
11. Participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

2.1.2. Activitati de PSI desfisurate la nivelul Directiei Intretinere si Administrare
Patrimoniu, conform legislatiei in vigoare:

1. Concepe si redacteazd tematicile de instructaj si asigurd bibliografia necesari;

2. Efectueazd conform tematicii aprobate si tine evidenta instructajelor in domeniul
prevenirii si stingerii incendiilor la angajare si periodic, verificd insusirea cunostintelor de citre
persoanele instruite, evidentiazi in fisele individuale de instructaj si certifici prin semnatur
activitatile desfisurate;

3. Organizeazi si conduce exercitiile practice de stingere a incendiilor;

4. Se asigura ci existd documentatia conform legii (planuri de evacuare, decizii etc);

5. Avizeazi documentatia privind prevenirea si stingerea incendiilor;

6. Oferd asistentd tehnicd de specialitate la elaborarea de citre conducatorul unititii a
deciziilor si reglementarilor privind ordinea interioard pentru prevenirea si stingerea incendiilor
prevdzute de OMAI 163/2007;

7. Oferd consultantd de specialitate citre conducitorul unitatii;

8. Stabileste legaturile necesare cu serviciile specializate (serviciul medical de urgents,
salvare, 1.S.U);

9. Justifica in fata organelor de control indeplinirea obligatiilor legale;

10. Controleaza §i urmareste modul in care se aplica reglementirile legislative in vigoare
privind Prevenirea si Stingerea Incendiilor de citre toti angajatii;

11. Asigurd verificarea periodicd a resurselor de apdrare impotriva incendiului si de
siguranta (extinctoare, hidranti etc).

2.2 Sat Pesciresc Traditional: Obiectivul turistic ,,Sat Pesciresc Traditional” a fost
infiintat in cadrul proiectului <Obiectiv turistic — “SAT PESCARESC TRADITIONAL” din
Municipiul Tulcea> cofinantat din Fondul European pentru Pescuit 2007-2013 in baza HCL nr.
75/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Obiectivului turistic
~SAT PESCARESC TRADITIONAL”.
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Misiunea Obiectivului turistic sat pescéresc traditional Tulcea este de a contribui la
dezvoltarea turismului in zond, de a promova si valorifica patrimoniul natural traditional si cultural
al zonei pescaresti, de a mentine atractivitatea acestei zone si de a sensibiliza populatia cu privire la
importanta cunoasterii si protejérii patrimoniului natural si cultural al zonei Deltei Dundrii.

Principalele activititi derulate:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

indeplineste sarcini si atributii, organizeazs, supravegheaza, desfasoard si raspunde de
toate activitétile ce se desfasoars in cadrul obiectivului turistic, de programul cu publicul
si de buna desfasurare a activitétilor in Satul Pescaresc Traditional;

Respectd instructiunile de utilizare, asigurd o activitate permanentd, contribuie la
dezvoltarea turismului in zona si asigurd realizarea obiectivelor previzute in
Regulamentul de Organizare si Functionare al Obiectivului Sat Pesciresc Traditional din
Municipiul Tulcea;

Gestioneazd, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile
aflate in administrare, protejeaza si rdspunde de toate bunurile din dotare si raspundea
pentru persoanele care viziteaza obiectivul turistic si de eventualele daune produse de
acestia;

Executd periodic lucriri de intretinere pentu mentinerea in stare normald de functionare
a ansamblului de constructii, instalatii si dotéri;

Gospodareste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termici si
urmdregte corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;

Executd cu personalul din subordine lucrarile de intretinere si exploatare necesare;

la mésurile necesare pentru protejarea si conservarea spatiilor verzi, gazonului, arborilor,
arbustilor, florilor si a oricdror amenajiri dendro-horticole;

Ia masuri pentru asigurarea si mentinerea conditiilor de igiena cerute de reglementirile
legale in vigoare;

Asiguri curdtenia, igiena, buna functionare a obiectivului turistic intr-un mediu de lucru
sigur si in conditii bune de lucru;

Prospecteazd piata cdutind si atragi noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care
trebuie sd o aduca la cunostinti;

Réspunde de mijloacele fixe, obiectele de inventar si bunurile materiale din dotarea
obiectivului Sat Pesciresc Traditional;

Anticipeazd i estimeazd necesarul de produse, sevicii, lucriri, intocmeste
documentele necesare pentru achizitii publice §i participd la intocmirea si repectarea
programului anual de achizitii;

Solicitd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a
necesarului in vederea realizirii activitatii;

la toate mdsurile pentru protejarea elementelor patrimoniale ale institutiei,
informéand conducerea asupra neregulilor constatate;

Casa Memoriali ,,Constantin Givenea”
Casa Memoriald ,,Constantin Gvenea” a fost infiintatd in baza H.C.L. nr. 50/1997 iar

organizarea si desfasurarea activititii se desfasoara in baza HCL nr. 45 din 30 august 2012.

Principalele activitati derulate in cadrul Casei Memoriale sunt urmatoarele:
1. Efectueazi ghidaj de specialitate pentru vizitatori;
2. Prezintd oferte culturale si materiale promotionale citre scoli, institutii de stat si

private, in scopul atragerii de vizitatori;

3. Conserva si transmite propuneri de restaurare a pieselor de patrimoniu;
4. Raspunde permanent de integritatea patrimoniului care ii este incredintat pe bazi de

liste de inventar;

5. Se preocupd de cunoasterea in detaliu a patrimoniului incredintat verificand zilnic

existenta faptici si starea de conservare a fiecirui obiect de patrimoniu;

6. Se preocupd ca vizitatorii s nu ating3 si si nu sustragi exponatele;
7. Duce la indeplinire i alte dispozitii obligatorii pentru salariati, sub rezerva legalitatii,

emise de conducerea directiei sau cele care rezulti din aplicarea actelor normative in vigoare (legi,
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ordonante, regulament intern).

2.4 Sala Multifunctionala ,,Daniel Iulian Pohariu”

Sala Multifunctionald ,,.Daniel Iulian Pohariu” a fost atribuitd in administrarea Directiei
fntretinere si Administrare Patrimoniu in baza HCL 89/31.03.2004.

Principalele activititi derulate:

1. indeplineste sarcini si atributii, organizeaza, desfisoard, supravegheazi si raspunde de
toate activititile ce se desfisoara in cadrul obiectivelor sportive, de program si de buna desfasurare
a activititilor specifice;

2. Cunoagste si respectd cadrul juridic, instructiunile de utilizare, asigura o activitate care si
contribuie la dezvoltarea sportului in zond, cunoaste, respectd si asigurd realizarea obiectivelor si
regulilor si a tarifelor de inchiriere;

3. Se ingrijeste de organizarea, administrarea si buna functionare a activitatilor sportive,
gestioneazd, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, toate bunurile mobile si imobile si intregul
ansamblu de constructii si terenuri aflate in administrarea acestuia;

4. Gospoddreste judicios materiile prime, materialele, apa, energia electrica si termica si
urmdreste corectitudinea consumurilor si facturilor de plata;

5. Asigura curitenia, igiena, buna functionare a obiectivului sportiv intr-un mediu de lucru
sigur si in conditii bune de lucru;

6. Prospecteazd piata ciutdnd si atragd noi clienti si tine cont de oferta concurentei pe care
trebuie si o aduci la cunostinta;

7. Anticipeaz i estimeazd necesarul de produse, servicii, lucrari, intocmeste documentele
necesare pentru achizitii publice si participd la intocmirea si respectarea programului anual de
achizitii;

8. Solicitd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite, echipamente PSI-SSM si a
necesarului in vederea realizérii activititii sectorului;

2.5 Patinoar, Plaji, Ambarcatiuni Agrement Lac Ciuperca:

(1) Patinoarul artificial este o bazi de sport si agrement, infiintata in baza HCL nr 220 din
19 decembrie 2013.

(2) Organizarea si functionarea obiectivului “Reamenajare Plaji Existenta” (strand), din
Municipiul Tulcea are loc conform HCL nr. 155 din 28 iunie 2010 cu modificarile ulterioare.

(3) Activitatea privind inchirierea si folosirea ambarcatiunilor de agrement fara motor pe
Lacul Ciuperca se desfasoara in baza HCL nr 36 din 24 februarie 2011 si poate fi desfisurata de citre
0 societate comerciald sau sub autoritatea Consiliului Local al municipiului Tulcea, prin Directia
Intretinere si Administrare Patrimoniu, avand ca scop asigurarea ambarcatiunilor fara motor pentru
realizarea activitatii de agrement pe Lacul “Ciuperca” din municipiul Tulcea.

(4) Activitatea privind pescuitul pe lacul “Ciuperca” este reglementats prin HCL anual.

Principalele activititi derulate:

1. Are in primire ambarcatiunile de pe Lacul “Ciuperca” si rispunde de starea tehnici
si Intretinerea zilnicd in bune conditii de curdtenie exterioara si interioara;

2. Instruieste persoanele care solicitdi ambarcatiunea privind conducerea i

siguranta stransportului pe lac incepind de la ambarcare, pe timpul marsului si pana la
ambarcare;

3. Asigurd pe perioada serviciului buna functionare, intretinerea, paza i

siguranta ambarcatiunilor, inclusiv a pasarelei si a pontonului de acostare.

(5) Activitdgile de “Picnic“din cadrul zonei “Parc Lac Ciuperca” din Municipiul Tulcea
se desfdsoard conform Hotirarii Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 223 din data de
29.07.2021.

Administratorul zonei indicate pentru activititile de picnic “Parcul Lac Ciuperca - zona de
picnic” din Municipiul Tulcea indeplineste urmitoarele atributii:

1. Asigurd amenajarea zonei in care se desfdgoard activititile de picnic cu respectarea
dispozitiilor in vigoare referitoare la urbanism, silviculturi si protectia mediului;

2. Amenajeazd zona in care se desfasoard activitatea de picnic prin interventii minime
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navei, bunurilor §i inventarului din dotare si verificd atit starea tehnica a navei cat si daci aceasta
corespunde normelor tehnice privind sigurantd navigatiei, protectia mediului si utilizarea conform
destinatiei;
8. Verificd, pastreazi si mentine in conditii corespunzitoare inventarul, starea de curatenie
in interiorul si exteriorul navei, dacd prezinti deteriorari si lipsuri;

9. Efectueazd impreund cu echipajul orice manevra in siguranté iar in cazul ciderii unui om
la apa va lua toate mésurile pentru ciutarea i salvarea lui, va anunta §i va cere ajutor si va interveni
péna la epuizarea tuturor masurilor de cautare si salvare;

Art. 49 (1) Serviciul Administratia Cimitirelor Eternitatea si Eternitatea Nou:

Serviciul Administratia Cimitirelor Eternitatea si Eternitatea Nou din Tulcea este
subordonat Directorului General si Directorului Intretinere Patrimoniu al Directiei intretinere si
Administrare Patrimoniu si are ca scop reglementarea organizarii, functionarii, exploatarii,
gestiondrii, finantirii §i coordondrii activititii de administrare a cimitirelor municipale,
determinénd deopotriva drepturile si obligatiile cetitenilor in legatura cu activititile funerare.

(2) Serviciul Administratia Cimitirelor stabileste regulile privind prestarea serviciilor de
inhumare, deshumare si reinhumare, precum si regulile privind prestarea altor servicii de citre
operatori economici sau de persoane fizice autorizate.

(3) Serviciul Administratia Cimitirelor Eternitatea si Eternitatea Nou din Tulcea
functioneazi in baza HCL nr. 31/01.02.2016.

(4) Principalele activititi realizate de aceasta structurd sunt:

1. Organizeazi, administreazd si tine evidenta tuturor concesinilor, inhumdarilor,
deshumdrilor si reinhumarilor;

2. Asigurd si raspunde de repartizarea locurilor de inhumare in caz de deces, in functie de
locurile disponibile din cimitire i dupa verificarea situatiei reale din teren si din arhiva serviciului;

3. Deschide fise de evidentd pentru fiecare loc de veci si tine evidenta locurilor de inhumare
libere din cimitire;

4. Tine evidenta cererilor privind atribuirea locurilor de veci pentru beneficiarii legilor
speciale, intocmeste corespondenta citre petitionari, referitor la gratuititi locuri de veci (Legea nr.
44/1994, Legea nr. 42/1990, DL nr. 118/1990 republicat privind acordarea unor drepturi persoanelor
persecutate din motive politice de dictatura instauratd cu incepere de la 6 martie 1945, precum si
celor deportate in striinatate ori constituite in prizonieri);

5. Organizeaza, primeste, inregistreaza si verifici documentele si actele de concesiune
pentru locurile de veci;

6. Intocmegte si elibereazi acte de concesiune in conformitate cu prevederile legale,
rdspunzand de legalitatea si corectitudinea inscrisurilor;

7. Raspunde de desfisurarea in conditii corespunzitoare si de legalitatea ceremoniilor
funerare, precum si de asigurarea comportamentului si tinutei personalului angajat;

8. Verificd si controleazi modul cum sunt amenajate, intretinute si ingrijite terenurile de
ciitre concesionari;

9. Preia direct cererile de la populatie pentru atribuirea in folosinti a locurilor de veci,
inhumdrilor si deshumdrilor, precum si de executare de lucrari funerare, dupa vizarea cererilor de
conducerea unititii;

10. Elibereazi executantilor adeverintele de executare a lucrdrilor funerare cu respectarea
prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a serviciului de administrare a cimitirelor;
11. Identifica si stabileste, conform planurilor de situatie, atribuirea locurilor de veci;

12. Incaseazd, pe baza de chitanti fiscald, contravaloarea tarifelor de concesionare pentru
serviciile din cimitire si accesul auto in incinta cimitirelor si preda pe bazi de borderou incasirile
zilnice pe tip de incasare;

13. Opereazi in registru concesiondrile, inhumdrile si deshumrile;

14. Incheie §i urméreste derularea contractelor de concesiune a locurilor de veci din cimitire;

15. Elibereaza titularilor contractele de concesionare intocmite si semnate de ambele parti;

16. Tine evidenta lucrérilor funerare cu arhitectura deosebiti;

17. Urmdregte efectuarea activitatilor de salubrizare si intretinere a spatiilor verzi din incinta
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